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ANNEX 1
Sol-licitud de revisié de notes

........................................................................................ , amb DNI ndm. ......cccooviniinin.,
QUE VISC @ evvvviviiiiiiininieeeeeeeaeeeenan, , CP ol o= 1 4 4= ST ,
NAM. ..o, ,telefon oo, ,

SOL-LICIT la revisié de la qualificacié final obtinguda a ........cccccooeiiiiiiiiiiiinnn. (especificau-hi
I’area, |'assignatura o el modul), del ................. (especificau-hi curs i grup), pel meu fill / la
meva filla ..o (sols quan es tracti del pare, la mare o el tutor legal), d’acord amb
I'apartat 1.2.4.1 de de la Resolucié de la consellera d’Educacié i Cultura, de dia ............ , per la

qual s’aproven les Instruccions per a |'organitzacié i el funcionament dels centres docents privats
concertats, que regula el procediment per a garantir el dret de ’'alumnat d’educacié secundaria i
batxillerat que el seu rendiment escolar sigui avaluat conforme a criteris objectius,

MOTIUS EN ELS QUALS FONAMENT LA SOL-LICITUD DE REVISIO :

(signatura)

SR./SRA. oo,

(especificau-hi si la reclamacié es fa al centre o a la Direccié General d’Administracié, Ordenacié
i Inspeccié educatives)
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ANNEX 2

Mitjans de proteccié contra incendis
Fitxa de seguiment trimestral

MITJANS DE PROTECCIO CONTRA INCENDIS

EXTINTORS PORTATILS

Estan situats al seu lloc.
- Sén accessibles facilment
- Presenten un bon estat de conservacié

- Consta la data de revisi6 anual a |a targeta

BIE'S ( Boques d'incendi equipades)

Estan situats al seu lloc
Sén accessibles facilment
Presenten bon estat de conservacid

- Consta la data de revisi6 anual a la targeta

INSTAL-LACIO D'ALARMA

- Es audible a tot I'edifici

ENLLUMENAT D'EMERGENCIA | SENYALITZACIO

Il-luminacié correcta ( bombetes no foses)

- Cartells de senyalitzacié disposats correctament

EVACUACIO

Les vies d'evacuacié sén lliures d'obstacles
Les portes de sortida a |'exterior, estan obertes

- En cas negatiu, les claus estan localitzades

MITJANS COMPLEMENTARIS D'EMERGENCIA

Es disposa de relacié de telefons d'urgencia (bombers, policia,
ambulancia) en lloc visible

Els telefons s'actualitzen periodicament

- Als accessos hi ha un exemplar del Pla d'Emergencia

(*) Es consignara S si la resposta és afirmativa i N si és negativa.
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Fitxa de seguiment anual

INSTAL-LACIONS QUE PODEN GENERAR UNA EMERGENCIA

REVISIO

Data
prevista

MANTENIMENT
o

Data efectuada

INSTAL-LACIO DE CALEFACCIO

Calderes (cremadors, nivells, valvules, etc.)

Climatitzadors (filtres, bateria, etc.)

INSTAL-LACIO ELECTRICA

- Elements de proteccié, aillaments, etc.

INSTAL-LACIONS DE GAS

- Cuines (cremadors, valvules)

- Conduccions (estanquitat, corrosid, etc.)

DIPOSITS DE COMBUSTIBLES

- Valvules, accessibilitat, etc.

ALTRES INSTAL-LACIONS PERILLOSES

(Indicau quines)

INSTAL-LACIONS DE PROTECCIO CONTRAINCENDIS

EXTINTORS PORTATILS

Cada 3 mesos s'ha de comprovar
I'accessibilitat, el bon estat aparent de

conservacid, (assegurances, precintes,...)
Revisié anual

- Retimbrat cada 5 anys

BOQUES D'INCENDI EQUIPADES

- Revisié trimestral (senyalitzacié, pressié i
funcionament).

ENLLUMENAT D'EMERGENCIA

Adjuntau a la fitxa els justificants del manteniment efectuat.
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NORMES DE PREVENCIO

A) NORMES GENERALS DE PREVENCIO

- No llanceu burilles enceses dins papereres

- No llanceu burilles enceses al terra. Utilitzeu cendrers.

- No manipuleu les instal-lacions electriques ni improviseu fusibles.

- Manipulau amb cura els productes inflamables, evitant riscs d'incendi (aerosols,
llevataques, etc.).

- No col-loqueu teles, teixits o mocadors sobre les lampades d'enllumenat.

- Assegurau-vos del correcte voltatge dels estris eléctrics i no els deixeu connectats
després del seu us.

- Manteniu els cendrers nets, sense acumulacié excessiva.

- No sobrecarregueu les linies electriques amb estufes o fogons eléectrics.

- Comunicau a la Direccid i als Serveis tecnics les anomalies observades periodicament.
Avisau la Direccié quan es realitzin activitats que presentin un perill notori d'incendi,
sol-licitant autoritzacié. La Direccié indicara les precaucions a prendre abans, durant i
després

de les operacions.

- Assistiu als cursos de formacié del personal en prevencié i extincié d'incendis.

- Seguiu al peu de la Iletra les instruccions de cartells i avisos en cas d'incendi.

B) NORMES DE PREVENCIO. SERVEIS TECNICS D'ELECTRICITAT.

- Revisau peridodicament |'estat dels endolls, clavilles, connexions, interruptors, etc.

- Teniu cura especialment de les connexions provisionals o afegits en quadres o
subquadres generals. Evitau-les sempre que sigui possible.

- Manteniu els quadres eléctrics tancats i netejau-los periodicament amb productes
especials.

- No sobrecarregueu les linies amb addicié de nous estris consumidors.

- Teniu cura a I’hora de trepar els murs, envans, etc. de no perforar les canalitzacions
electriques encastades.

- Evitau els entroncaments de cables encintats, especialment en falsos sostres o en
contacte

directe amb elements combustibles.

- Evitau les instal-lacions eléctriques afegides, grapades sobre fusta o elements
combustibles, aixi com sota tarimes, darrere de cortinatges, etc.

- Revisau mensualment |'enllumenat d'emergeéncia.

- Revisau mensualment el sistema de botons d'alarma, timbres i bateries.

- Manteniu nets els quadres generals i comprovau els extintors amb qué estiguin dotats.
- Efectuau torns de reconeixement nocturn pel personal responsable.
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C) NORMES DE PREVENCIO. PERSONAL DE L'EQUIP D'INTERVENCIO.

- Comprovau que no hi ha perill d'incendi immediat als locals on habitualment no hi
ha persones. Inspeccié diaria.

- Comprovau que els llocs de pas, sobretot els itineraris d'evacuacid, les portes i les
sortides d'emergencia o altres dispositius de socors, no estiguin tancats amb clau i no
estiguin obstruits. Inspeccié diaria.

- Comprovau que tots els aparells electrics (sobretot els ordinadors) dels salons oberts
al public han estat apagats i desconnectats al final de cada jornada.

- Comprovau si les vies d'evacuacié que travessen zones exteriors com escales,
corredors, terrasses, etc., es mantenen lliures i sense obstacles, sense utilitzar-se per a
emmagatzematges diversos i sense estar obstruits per objectes.

- Comprovau que els aparells de transmissié (teléfons, sistemes d'alarma, etc.) i els
aparells d'extincié sén visibles i accessibles.

NORMES D'ACTUACIO
A) NORMES D'ACTUACIO. EQUIPS D'ALARMA | EVACUACIO.

EN SENTIR EL SENYAL D'ALARMA,

- Tot el personal abandonara el seu lloc habitual immediatament, prenent les
precaucions oportunes, i es desplagara al lloc preestablert que li correspongui.

- Se situaran a les sortides d'emergéencia de cada planta canalitzant els fluxos
d'evacuacié.

- Es donara preferéncia en |'evacuacié a les plantes immediatament superiors a la de
localitzacié del sinistre.

- S'actuara amb serenitat i calma, tranquil-litzant els alumnes.

- S'ajudara a les persones menys capacitades sense abandonar el lloc assignat.

- S'abandonara I'edifici després dels alumnes i professors, utilitzant les vies
d'evacuacié.

- S'aniran tancant les portes després de comprovar que no queda ningu endarrerit.

B) NORMES D'ACTUACIO. EQUIPS D'INTERVENCIO.

SI DESCOBRIU UN CONAT D'INCENDI,

- Donaul'alarma a la centraleta, seguint les instruccions generals.

- Tractau de sufocar el foc amb els mitjans al seu abast o esperau |'arribada dels seus
companys.

- No adopteu actituds heroiques, conservau la calma i actui amb decisié.

- Siel conats'estén, aillau la zona. No obriu portes ni finestres per evitar la propagacié.
- En utilitzar un extintor recordau que la seva carrega dura de 8 a 10 segons. No el
malgasteu.
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- Si no hi ha possibilitat d'extincié, romaneu refredant les zones adjacents i
desallotjant-les de material combustible.

- Al'arribada dels bombers, poseu-vos a les seves ordres i col-laboreu fonamentalment
amb informacié. No exagereu, sigueu verag i concret.

- DESCONNECTAU L'ENERGIA ELECTRICA.

A) NORMES D'ACTUACIO. PERSONAL DE LA CENTRALETA.

EN REBRE UN SENYAL D'ALARMA,

- Actuau amb calma pero amb decisié.

- Avisau immediatament el responsable de |'edifici i I'Equip de Primera Intervencid.
- Desbloquejau la central telefonica anul-lant totes les trucades.

SI HI HA FOC, QUALSEVOL QUINA SIGUI LA SEVA IMPORTANCIA, AVISAU ELS
BOMBERS SENSE DUBTAR-HO.

Indicau clarament:

- Elnom de I'establiment.

- L'adrecai els accessos.

- El telefon.

- Eltipusisituacié de |'alarma.

No pengeu fins que us assegureu que ho han entes.

Si rebeu una trucada per telefon interior, informi’s de:
- Quielcrida.

- Telefon des d'on el crida.

- Ons'ha produit |'alarma.

Indicau que no pengi el telefon fins que li ho diguin.

SI DESCOBRIU UN FOC,

No crideu, no correu, actuau amb calma perdo amb decisié. Donau I’alarma, cridant a la
centraleta. Teléfon:

Indicau:

- El nom del centre escolar.

- El ndmero de telefon.

- Que ocorre.

No pengeu fins que li ho indiquin.
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Si no hi ha perill per a vosaltres, intentau controlar-ho amb els mitjans al seu abast
(extintors).

A l'arribada de I'Equip de Primera Intervencié posau-vos a les seves ordres i col-laborau.

SISENTIU EL SENYAL D'ALARMA.

Advertiu els ocupants de lI'edifici i abandonau el local utilitzant les vies
d'evacuacié. Tancau totes les portes darrere de vosaltres.

Presentau-vos en el punt de reunié establert previament.
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ANNEX 3

Instruccions per fer front al risc de fenomens meteorologics adversos

El Govern de les llles Balears disposa d’un Pla especial per fer front al risc de fenomens
meteorologics adversos, aprovat pel Decret 106/2006, de 15 de desembre (BOIB, ndm. 9 ext.,
de 17 de gener de 2007). Aquest Pla, que conté diverses mesures de prevencié i de seguretat de
les persones i dels béns, recull una serie de consells per a la poblacié que cal tenir en compte per
reaccionar de forma adient.

Per tal d’aplicar aquestes i d’altres mesures als centres educatius, es fa necessari que cada centre
disposi del seu propi Pla d‘emergencies i d’autoproteccié. Aquest Pla ha de contenir informacié
sobre el nivell de risc del municipi on esta ubicat el centre docent (d’acord amb el decret
1006/2006) i, a més, ha d’especificar les mesures de prevencid i seguretat que s’han de seguir
per fer front a fendmens meteorologics adversos.

Aquest apartat ha de contenir, com a minim, les seglients instruccions:

1. Quan es notifiqui una preemergencia, procurar estar informats de I’evolucié de la situacié a
través de la Conselleria d’Educacié i Cultura.

2. Mantenir I’alumnat i el professorat dins els edificis, allunyats de portes i finestres, vidrieres o
altres elements que puguin causar danys.

3. Retirar els vehicles de les zones amb risc d’inundacié, d’allaus o de caiguda d’objectes.

4. Utilitzar de manera raonable el telefon. En aquest sentit, s’ha de tenir a disposicié de la
Direccié General de Planificacié i Centres un telefon d’emergencia per tal de poder contactar
amb el centre docent i dels seus possibles canvis.

5. En cas de tempesta, tancar portes i finestres i assegurar els accessos.
6. En cas d’inundacid, dirigir-se als punts més alts de la zona on us trobeu.

7. Retirar els objectes en mal estat o perillosos que puguin provocar runes o enderrocs.
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8. Protegir els aparell electrics (electrodomestics, ordinadors, etc.), desendollant-los per evitar
que es danyin per una pujada de tensié o que ocasionin descarregues electriques.

9. En cas d’emergencia al propi centre comunicar i sol_licitar ajuda a través del telefon
d’emergencies 112.

10. Seguir les instruccions que, des de la Direccié General de Planificacié i Centres, es puguin
donar. Escoltar per radio les instruccions a la poblacié donades per les autoritats d’Emergencies
del Govern de les llles Balears.

10
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ANNEX 4
AUTORITZACIO PER A ADMINISTRACIO DE MEDICAMENTS

En/Na pare/mare o tutor/a legal de

Palumne/a

Autoritza el personal docent de I’escola a administrar el segiient medicament

els dies

amb la seglient dosi

En cas que el tractament farmacologic requereixi recepta medica, s’haura de presentar una
fotocopia del tractament prescrit pel pediatre.

Signatura de mare, pare, tutor o tutora legal

>d de

11
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ANNEX 5

Index orientatiu de la Programacié General Anual

1. Diagnostic inicial.

a.

Modificacions en el context del centre

b. Principals conclusions globals extretes de la memoria curs anterior

2. Objectius especifics per al curs

3. Actuacions per al del curs 2010/11

a) Ambits d’intervencié

b) Objectius mesurables i indicadors que permetin mesurar el seu assoliment.
Frequiencia de mesura

C) Sequencia d’accions o actuacions a dur a terme per aconseguir els objectius i
temporalitzacié o termini d’execucié

d) Recursos

e) Responsables de les accions

4. Organitzacio general del centre

a.
b.

Calendari i horari general del centre

Criteris pedagogics per a l'elaboracié dels horaris del centre (alumnat i
professorat)

Calendari de reunions i avaluacions

Mesures per 'optimitzacié i I’aprofitament dels espais i recursos

5. Desenvolupament dels projectes institucionals i dels plans del centre

0 Projecte educatiu

0 Projecte lingtiistic

o Pla d’atencié a la diversitat

0 Programa de diversificacié curricular

o Pla d’accié tutorial

12
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0 Reglament d’organitzacié i funcionament del centre

Q

6. Pla per al’avaluacid, seguimenti valoracié dels resultats académics

7. Annexos que s’han d’adjuntar

Annex 1. Programacions didactiques, programacions d’aula i adaptacions
curriculars, pla d’actuacié de I’equip de suport

Annex 2. Pla de formacié del professorat
Annex 3. Pla de convivencia
Annex 4. Programacié de serveis i d’activitats complementaries i extraescolars
Annex 5. Memoria administrativa
a. DOC
b. Estadistica de principi de curs
C. Estatde les instal-lacions i equipaments

Annex 6. Acta aprovacié PGA pel consell escolar

13
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ANNEX 6

Normativa d’obligat compliment quant a serveis complementaris i activitats
complementaries i extraescolars a centres d’ensenyament concertats

Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del dret a ’educacié
Segons I’article 51 de la LODE (BOE de 4 de juliol de 1985)

1. El regim de concerts que s’estableix al present Titol implica, per part de les
titularitats dels centres, I'obligacié d’impartir gratuitament els ensenyaments
objecte dels mateixos.

2. Als centres concertats les activitats escolars, tant docents com complementaries o
extraescolars i de serveis, no poden tenir caracter lucratiu.

3. Qualsevol quantitat a cobrar a I’alumnat en concepte d’activitats complementaries
i de serveis, com ara menjador, transport escolar, gabinets medics o
psicopedagogics o qualsevol altra de naturalesa analoga, haura de ser autoritzada
per ’Administracié educativa corresponent.

4. Reglamentariament s’han de regular les activitats i els serveis complementaris dels
centres concertats, que en tot cas tendran caracter voluntari i no podran formar
part de I’horari lectiu.

Reial decret 2377/1985, de 18 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de normes
basiques sobre concerts educatius

Art. 15.

1. Les activitats escolars complementaries i de serveis dels centres concertats seran
voluntaries, no tendran caracter discriminatori per a les o els alumnes, no podran formar
part de I’horari lectiu i no podran tenir caracter lucratiu.

2. La percepcié de quantitats determinades en concepte de retribucié de les esmentades
activitats haura de ser autoritzada per I’Administracié educativa competent. En el suposit
d’activitats complementaries, I’autoritzacié es realitzara previa proposta del Consell
escolar del centre.

Reial decret 1694/1995, de 20 d’octubre, pel qual es regulen les activitats extraescolars i
els serveis complementaris dels centres concertats

La Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a |'Educacié (LODE), després
d'establir en el seu article 51 les notes caracteristiques que han de reunir els serveis i les
activitats escolars complementaries i les activitats extraescolars dels centres concertats, en

14
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exigir que tenguin caracter voluntari i no formin part de I’horari lectiu ni tenguin caracter
lucratiu, remet la seva regulacié al desenvolupament reglamentari.

Article 2.

1. S6n activitats escolars complementaries, als efectes d'aquest Reial Decret, les
establertes pel centre amb caracter gratuit dins de |'horari de permanéncia obligada de
Palumnat en el mateix i com a complement de ['activitat escolar, en les quals pugui
participar el conjunt d’alumnes del grup, curs, cicle, etapa o nivell.

2. La programacié de les activitats escolars complementaries s'efectuara de conformitat
amb les directrius que estableixi el Consell Escolar i formara part de la programacié
general del centre.

Article 3.

Sén activitats extraescolars les establertes pel centre que es realitzin en |'interval de temps
compres entre la sessié del mati i la del capvespre de I|'horari de permaneéncia de
I’alumnat en el centre, aixi com les que es realitzin abans o després de |'esmentat horari,
dirigides a I’alumnat del centre.

Les activitats extraescolars no podran contenir ensenyaments inclosos a la programacié
docent de cada curs, ni podran ser susceptibles d'avaluacié a efectes academics de
’alumnat.

Les percepcions per les esmentades activitats, que tindran caracter no lucratiu, seran
fixades pel Consell Escolar del centre a proposta del titular del centre.

Article 4.

1. Sén serveis complementaris dels centres el menjador, el transport escolar, el gabinet
medic o psicopedagogic o qualsevol altre de naturalesa analoga.

L'establiment de percepcions per la prestacié d'aquests serveis requerira |'autoritzacié
del seu import per la Direccié Provincial del Ministeri d'Educacié i Ciéncia a proposta del
titular del centre.

2. L'autoritzacié a que es refereix |'apartat anterior s'entendra concedida una vegada
transcorreguts tres mesos des de la presentacié de la sol-licitud sense que s'hagi produit
resolucié expressa.

3. L'autoritzacié de preus s'entendra referida a un curs escolar. Aixd no obstant, els
serveis complementaris que es reiterin en cursos posteriors no requeriran de nova
autoritzacié de preus si els mateixos s'incrementen, com a maxim, en el percentatge que
fixi el Ministeri d'Educacié i Ciencia, oits els sectors afectats, tenint en compte els
increments als costos de prestacié dels serveis.

15
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ANNEX7

Circular del Director General de Planificacié i Centres referent a la normativa que regula
els serveis i activitats escolars complementaries i les activitats extraescolars dels centres
privats concertats.

L’Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura, de 19 de desembre de 2008, per la qual es
du a terme la convocatoria per a I’establiment i la renovacié dels concerts educatius a
partir del curs academic 2009-2010, a I’article 2.2 indica el segiient:

“La subscripcié o la renovacié d’un nou concert educatiu implicara el compromis per
part dels centres sol-licitants de fer efectiu el dret a una educacié gratuita que garanteixi
I’equitat i la igualtat d’oportunitats, per la qual cosa els centres no podran imposar a les
families aportacions economiques associades a |activitat curricular, ni imposar
obligacions economiques relacionades amb fundacions, associacions o altres serveis que
no estiguin autoritzades per ’ladministracié, d’acord amb Particle 51 de la Llei organica
8/1985, reguladora del dret a I'’educacié”.

La normativa basica que regula els serveis i activitats escolars complementaries i les
activitats extraescolars (veure annex) és la seglient:

- Larticle 51 de la Llei organica 8/1985, reguladora del dret a ’educacié.
(BOE nim. 159/85, de 4 de juliol de 1985)

- L’article 15 del Reial decret 2377/1985, de 18 de desembre, pel qual s’aprova el
Reglament de normes basiques sobre concerts educatius.
(BOE nim. 310, de 27 de desembre de 1985)

- Els articles 2,3 i 4 del Reial decret 1694/1995, de 20 d’octubre, pel qual es regulen
les activitats extraescolars i els serveis complementaris dels centres concertats.
(BOE 287, de 1 de desembre de 1995)

Davant la imminent obertura dels processos d’adscripcié i d’admissié d’alumnes, per tal
que les families en puguin disposar de tota la informacié possible, els centres hauran

d’exposar publicament:

- El llistat de serveis complementaris que ofereix el centre, amb els preus autoritzats
per P’Administracié educativa, i amb indicacid clara del seu caracter voluntari.

- La comunicacié de que les activitats escolars complementaries, la programacié de
les quals es fara de conformitat amb les directrius
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que estableixi el Consell Escolar, tendran caracter gratuit, exceptuant aquelles que
requereixin un servei de transport o un abonament de tiquet d’entrada (cinemes,
teatres, museus, ...).

- El llistat de les activitats extraescolars, amb els preus acordats pel Consell Escolar,
i amb indicacié clara del seu caracter voluntari i no lucratiu.

L’article 19 de I’Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura, de 19 de desembre de 2008,
per la qual es du a terme la convocatoria per a I’establiment i la renovacié dels concerts
educatius a partir del curs academic 2009-2010, fa referencia a les consequiencies de
’incompliment de la normativa basica que regula els serveis i activitats escolars
complementaries i les activitats extraescolars, tal com es preveu als articles 61 i segiients
de la Llei organica 8/1985, reguladora del dret a ’educacid, i als articles del Titol VI del
Reial Decret 2377/1985, pel qual s’aprova el reglament de les normes basiques sobre
concerts educatius.

Aquesta circular, juntament amb [I'annex que [Iacompanya, s’haura d’exposar
publicament i haura d’estar a la lliure disposicié de les families que aixi ho requereixin.

Palma, 18 de mar¢ de 2009

El director general

Miquel Martorell Mas
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ANNEX 8

Serveis complementaris i activitats extraescolars

CURS 2010/11

CODI

CENTRE

SERVEIS COMPLEMENTARIS

Nombre Preu Tiquet
d’usuaris/aries Diari Mensual (ds
esporadic)

Menjador

Transport

Asseguranca

Escola matinera

Guarderia( horabaixa)

Material escolar

G. Psicopedagogic

G. Medic

G. Infermeria

Educador

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS(*)

Nombre Preu del pagament
d’usuaris/aries Mensual Trimestral Anual

(*) Els centres que no tenguin activitats, o que aquestes siguin gestionades per ’APIMA, sempre
dins I’horari general del centre, ho han de fer constar.

18




(o ey

Govern de les llles Balears
Conselleria d’Educacié 1 Cultura

ANNEX9
Models d’autoritzacions de sortides escolars

CENTRE: L. e

TELEFON: .....c.........
ADRECA ELECTRONICA: .....cooovviivienrnnnn, @

D’acord amb el punt 5 de I’apartat 2.2.6. de la Resolucié de la consellera d’Educacié i Cultura,
de dia .................. , per la qual s’aproven les Instruccions per a I'organitzacié i el funcionament
dels centres privats i privats concertats, SOL-LICIT AUTORITZACIO per a la SORTIDA ESCOLAR
EXTRAORDINARIA descrita a continuacié:

DATA: d ..... /o, del 20....a..... /o, de 20....
DESTINACIO (ItIN@rari): ....cvoviieeieieiiieeiieeeiee e
CARACTER DE LA SORTIDA: ......cooocurinnnnne.

S’adjunta projecte didactic:

Sio Noao

S'adjunta relacié nominal alumnes:

Sio NooDo

RELACIO NUMERICA D’ALUMNES PARTICIPANTS:
Nivell educatiu Nombre d’alumnes participants

Total d’alumnes: ..............

RELACIO NOMINAL DEL PROFESSORAT:
Nom i llinatges DNI/NRP Nivell/ Matéria que imparteix
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RELACIO NOMINAL D’ALTRES ACOMPANYANTS:
Nom i llinatges DNI pare/mare/monitor

Aixi mateix, inform del compliment dels segiients punts, en relacié a:

Si NO

- Autoritzacié expressa del pare/mare/tutor per a alumnes menors d’edat,
arxivada al centre:

- Copies d’asseguranca medica familiar dels alumnes i dades sobre necessitats
especials:

- Constancia d’autoritzacié legal per a transport de menors del transportista
(autocar):

- Constancia de la cobertura de I’asseguranca d’accidents i de malalties suficient
I normes practiques per a situacions imprevistes, de ’agencia de viatges (si és el
cas):

- Dret garantit de participar-hi a tots els alumnes que aixi ho vulguin, i atencié
directa en horari lectiu als alumnes que voluntariament no hi participin:

- Mesures adoptades per tal d’evitar discriminacié a alumnes per raons
economiques o d’altres:

(MConsell escolar o organ directiu competent
(2)Acta o programacié general anual

(signatura i segell del centre)

DEPARTAMENT D’INSPECCIO
CONSELLERIA D’EDUCACIO | CULTURA
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ANNEX 10

MODEL DE FITXA DE L’ALUMNE
DADES DE L’ALUMNE
NOM ettt et EDAT..ccovven. ...
DOMICILE et TELEFON....oveen..
LOCALITAT ettt e, CPueeeee,

CENTRE ESCOLAR ...ttt
NIVELL EDUCATIU QUE CURSA. ...
Ha participat amb anterioritat en activitats semblants a la sol-licitada?: S| NO

(signatura de I’alumne)

MODEL D'AUTORITZACIO PATERNA/MATERNA O TUTELAR

AUTORITZACIO PATERNA/ MATERNA/TUTELAR

pare, mare o tutor de I’alumne
I’autoritza a participar en la sortida
organitzada pel centre escolar

(signatura del pare/mare/tutor)
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ANNEX 11

Index orientatiu de la memoria de final de curs

Valoracié i analisi de I’evolucié del rendiment académic de ’alumnat durant el curs

a. Resultats academics
b. Mesures adoptades durant el curs

c. Mesures proposades per al curs segiient

Valoracié i analisi de les actuacions del curs 2010/11

a. Grau d’assoliment dels objectius especifics del centre
b. Indicadors, recursos utilitzats, temporalitzacié o termini d’execucid, etc.

c. Seguiment de les accions o actuacions realitzades durant el curs

Organitzacié general del curs

a. Valoracié i analisi de I’horari i criteris pedagogics utilitzats per a la seva elaboracié

b. Valoracid i analisi de la utilitzacié dels recursos i instal-lacions

Avaluacié del desenvolupament de cada un dels projectes institucionals i dels plans del

centre

0 Projecte educatiu

0 Projecte linglistic

0 Reglament d’organitzacid i funcionament del centre
0 Plad’atencié a la diversitat

0 Programa de diversificacié curricular

o Pla d’accié tutorial

Avaluacié de:

a. pladeformacié del professorat

- projectes d’innovacid, si escau
b. pla de convivencia
c. plad’actuacions de I’equip de suport

d. programacié de serveis i d’activitats complementaries i extraescolars
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6. Participacié i aportacions de la comunitat educativa (professorat, alumnat, personal no
docent, i pares i mares,...)

7. Recursos humansi materials

Annex 1. Acta d’aprovacié de la memoria pel consell escolar
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ANNEX 12

Instruccions per a centres amb seccions europees

Alumnat
Accés de ’alumnat

Els centres educatius establiran uns criteris per a I’accés i continuitat de I’alumnat al programa,
els quals s’inclouran a la programacié anual de la seccié.

Periodes de reforg

L’alumnat podra rebre fins a un maxim de dos periodes setmanals de refor¢ en la llengua objecte
de la seccié, com a ampliacié al seu horari lectiu, impartits pel professorat especialista en la
llengua estrangera, si les necessitats formatives ho requereixen i els recursos del centre ho
permeten.

Acreditacié de I’alumnat

En Pacta d’avaluacié final de cada curs, hi constara el nombre i la identificacié de ’lalumnat que
hagi cursat el programa de Seccions Europees.

Les certificacions que el centre expedeixi a favor de I’alumnat sobre el resum de I’escolaritat
d’educacié secundaria obligatoria hauran d’incorporar, necessariament, la seva acreditacié.

Professorat
Baixes prolongades

En el cas de baixa oficial prolongada del professorat que imparteix I’area o materia no
linguistica, el seu substitut haura d’acreditat coneixements suficients de la llengua estrangera. En
cas que aquesta substitucié no sigui possible per manca de professorat degudament acreditat,
I’Administracié educativa podra suspendre la continuitat de la seccié a proposta de la comissié
de seguiment del programa.

Horari del professorat

D’acord amb les instruccions de funcionament de centres vigents quant a la coordinacié de
programes d’innovacid, el cap d’estudis del centre tendra en compte:

e Per a I'elaboracié dels horaris del centre, a I’inici de cada curs escolar, s’hauran de
segregar amb antelacié les hores corresponents a les arees o materies no lingtistiques,
impartides pel professorat de la seccié europea del departament didactic que participi
directament en aquest programa.

e El professorat de ’area o materia no linglistica i el de la llengua estrangera de la seccié
europea amb el mateix alumnat, comptara amb un periode lectiu per a la seva
coordinacié.

e Es recomana que s’estableixi una sessié setmanal en la qual el professor de llengua
estrangera de la seccié europea acompanyi el professor de I’area o materia no lingiistica
a l’aula per fer efectiu el seguiment comd de la programacié.
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e A més, en la mesura de les disponibilitats organitzatives, el professorat que desenvolupa
aquest programa podra disposar en el seu horari de fins a dues hores complementaries a
I’efecte de dissenyar i elaborar materials per a la seva aplicacié al programa. Aquest
material quedara arxivat al departament corresponent per a futures utilitzacions.

Cooperacid internacional

Es recomana que per tal de complementar i enriquir els ensenyaments dins les seccions europees,
des de la direccié dels centres es promogui la participacié a activitats que incentivin la dimensié
internacional de leducacié i de la formacié del professorat: programa d’aprenentatge
permanent (PAP) de la Unié Europea, agermanaments internacionals entre centres educatius,
Portfolio Europeu de les Llengties, e-Twinning, intercanvis d’alumnat, formacié del professorat a
I’estranger, etc..

Seguiment del Programa als centres

Coordinacié de la seccié

La direccié del centre anomenara un coordinador o coordinadora de la seccié o de cada seccid
europea del centre, si escau.

Comissié interna de seguiment

A cada centre s’haura de crear una comissié interna per al seguiment i avaluacié del programa,
la qual ha d’estar formada per:

- Un membre de I’equip directiu que actuara com a president.

- El coordinador o coordinadora de la seccid, o de cada seccid, si escau.

- Un professor o professora implicat a la seccid, o a cada seccid, si escau.

La comissié anomenara una persona portaveu que sera la responsable de les relacions amb
I’Administracid.

El nom dels membres de la comissié interna de seguiment, aixi com també el de la persona
portaveu, es comunicaran a la Direccié General d’Administracié, Ordenacié i Inspeccié
Educatives, abans del 31 de setembre.
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ANNEX13

Model de clausula de protecci6 de dades

D’acord amb el disposat a ’art. 5 de la Llei organica 15/1999, de proteccié de dades, i
Part. 12 del RD 1720/2007, «.ovovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e _amb DNI
O PaSSAPONt ..eevvvvriviiiiiiiiiiiinnns , autoritz que les dades de caracter personal del meu fill/
de la meva filla ..o
facilitades en el procés d’escolaritzacid, siguin recollides i tractades en un fitxer titularitat
de la Conselleria d’Educacié i Cultura, amb domicili al carrer d'Alfons el Magnanim, 29,
Palma.

La finalitat d’aquest tractament és dur a terme les gestions necessaries propies de les
diferents unitats administratives que participen en el procés d’escolaritzacié.

Us informam que, en qualsevol moment, podeu exercir els drets reconeguts a la Llei i, en
icu é ificacié lacié i icié, dirigint-v i
articular, els d’accés, rectificacid, cancel-lacié | oposicié, dirigint-vos per escrit a la

Direccié General de Planificacié i Centres, mitjan¢ant el Registre de la Conselleria,
identificant-vos convenientment (Ref. Proteccié de Dades).

(Data, lloc i signatura)
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(Capgalera o logotip del centre)
ANNEX 14

Model de d’autoritzacié de I’is d’imatges de I’alumnat

El (centre) disposa a Internet d’'una pagina web i/o d’una revista on informa de les seves
activitats escolars lectives, complementaries i extraescolars.

En aquesta pagina web i/o en la revista s’hi poden publicar imatges en les quals
apareguin, individualment o en grup, alumnes realitzant les esmentades activitats.

Ates que el dret a la propia imatge esta reconegut en I’article 18.1 de la Constituci6 i
regulat per la Llei 5/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I’honor, a la intimitat personal i familiar i
a la propia imatge, la direccié d’aquest centre demana el consentiment als pares o tutors legals
per a poder publicar fotografies on apareguin els seus fills o les seves filles i on siguin clarament
identificables.

............................................................... , amb DNI o passaport................, autoritz que la
imatge del meu fill/filla ............. , pugui apareixer en fotografies corresponents a activitats
escolars lectives, complementaries i extraescolars organitzades pel centre i publicades a la pagina
web del centre, a filmacions destinades a difusié publica no comercial o a les revistes o
publicacions d’ambit educatiu.

(Lloc i data)
(Signatura)
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