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Convencions

Els simbols utilitzats en aquest text son:

Activitats d’introduccié
Activitats completament guiades amb exposicié gradual de continguts, que permeten
assegurar els continguts minims de la programacié del modul de formacié.

Activitats de consolidacié i reforg:
Aquestes activitats presenten una dificultat un poc superior, ja que no sén tan
guiades. Permetran un millor domini dels temes estudiats.

Activitats d’entrega obligada
Les activitats que vénen marcades amb aquesta icona s’hauran d’entregar
obligatoriament per superar el curs de formacio.

Activitats opcionals
Activitats d’ampliacié de coneixements que permetin aprofundir en la tematica
tractada.

Recomanacions o comentaris
Recomanacions o comentaris que permetran una millor realitzacié de les activitats
encomanades.

Ajuda
Per a algunes activitats, si la seva resolucié presenta problemes, es podra consultar
I'ajuda, que donara pistes per facilitar-ne la realitzacio.

Recursos addicionals
Per poder ampliar els coneixements, es posa a la disposicid dels alumnes una
documentacié complementaria de consulta o d’ampliacié.
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1.INTRODUCCIO

1.1.0PENOFFICE

OpenOffice és un paquet integrat originariament creat per 'empresa alemanya StarDivision, que des-
prés passa dependre de I'empresa americana Sun. Actualment hi ha disponibles dues versions molt
semblants:

e StarOffice 8.0, comercialitzat per la mateixa Sun, i que inclou com a extres, entre d'altres, tota
una série de plantilles, diccionaris i d'altres elements, a més de suport especific per a empreses.

e OpenOffice 2.0, de lliure distribucié, que és igual que I'anterior, perd sense incloure els extres.
Esta disponible en moltes llengues, entre d'altres el catala.

Els avantatges que ofereix OpenOffice son els seglents:

e Es gratuit, és a dir, es pot aconseguir a Internet o als CD-ROMS distribuits per algunes revistes
sense pagar res per aquest. El pots trobar també al CD-ROM de materials del curs.

e Es multiplataforma. Actualment esta disponible en versions Windows, Solaris (SPARC i Intel), i
Linux i MacOS.

o Esta traduit al catala, i disposa d'un molt bon corrector ortografic en aquesta llengua.

e Té l'opcié de guardar els documents en diferents formats (entre els quals figuren els del Mi-
crosoft Office 97 / 2000 / XP), amb la qual cosa sabem que podrem intercanviar informacié amb
altres usuaris que no disposin de I'OpenOffice.

1.2.PRINCIPALS NOVETATS DE LA VERSIO 2.0

A més de canvis interns en el propi programa, especialment pel que fa al procés d'installacié, i que

comentarem més endavant, les principals novetats sén:

+ Majors facilitats per a instal-lacions: A les versions anteriors, la instal-lacié d'OpenOffice era re-
alment complexa, especialment quan es tractava de maquines amb més d'un usuari. En aquest
casa, era necessari fer una instal-lacioé per I'ordinador i una altra per a cadascun dels usuaris. A la
nova versio, el programa s'instal-la una sola vegada, i en arrencar el programa per primera vega-
da, demana les dades de l'usuari.

< Nova interficie: L'anterior interficie del programa no era prou atractiva ni practica, i presentava un
aspecte semblant a les actuals aplicacions. A la nova versié aixd canvia, i ara, per exemple, les
barres d'eines es fan visibles quan sén necessaries.

« Format nou de fitxers, basat OpenDocument: OpenOffice és un dels primers programes en
aplicar el nou format OpenDocument per a tots els seus fitxers. Aquest és lliure i obert, i permetra
l'intercanvi de documents entre aplicacions sense problemes, especialment en els casos de for-
mats propietaris d'una determinada empresa, el que solia generar problemes d'utilitzacioé per part
de tercers. Totes els documents i les plantilles de I'OpenOffice ja segueixen aquest nou format.

» Base de dades ja inclosa: A les versions anteriors es trobava a faltar un gestor de bases de da-
des propi. Si bé existien algunes alternatives, com la d'emprar MySQL, la solucié no era senzilla. A
aquesta versio s'ha inclos un gestor de bases de dades propi,
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Més informacio referida als canvis d'OpenOffice 2.0

Pots trobar més informacié dels canvis de la nova versié a:

» Projecte OpenOffice en catala:
http://www.softcatala.org/projectes/openoffice/

- Pagina principal d'OpenOffice.org (en anglés)
http://www.openoffice.org

1.3.INSTAL-LACIO DEL PROGRAMA

El programa OpenOffice 2.0 es pot aconseguir al lloc Web de SoftCatala (responsables de la seva
traduccio a la nostra llengua (http://www.softcatala.org),

La primera cosa que s'hauria d'instal-lar és el run-time de Java, tal com explicarem a continuacio.
Pel que fa a la instal-lacié de I'Open Office, s'ha de tenir present que a aquesta nova versio el procés
s'ha simplificat molt respecte a les anteriors.

1.3.1.INSTAL"LACIO DEL RUN-TIME DE JAVA

OpenOffice empra, a alguns dels seus moduls, el run-time de Java de Sun. Aquest component no es
distribueix en el CD-ROM de Materials de Formacio i s'ha d'anar a descarregar de la pagina web de
Sun:

http://java.com/es/download/manual.jsp

La descarrega es pot fer de dues maneres:

Windows {Instalacion) (véaze mas abajo Mota)

Descargar Instrucciones

Windows {Instalacion fuera de

linea) Descargar Inztrucciones

La primera d'elles descarrega un programa que ha d'estar connectat a Internet per poder realitzar la
instal-laci6. La segona comporta la descarrega completa del programa, amb la qual cosa no necessi-
tarem cap tipus de connexio per fer la instal-lacié.

A continuacié, procedirem a la instal-lacié del run-time de Java, seguint les instruccions del programa.
1.3.2.InsTAL-LACIO DE L'"OPENOFFICE
Com ja s'ha comentat anteriorment, podem aconseguir el programa d'instal-lacié de I'OpenOffice 2.0

a la pagina web de softcatala, en concret a:

http://www.softcatala.org/prog126.htm

Si ja tenim instal-lada una versi6 anterior d'OpenOffice, podem fer dues coses: desinstal-lar completa-
ment la versié anterior i posar la nova o fer una actualitzacié. S'ha de tenir present que I'actualitzacié
no elimina la versié anterior, i que la nova es posa a una carpeta diferent. Només s'importen les da-
des personals de l'usuari, per la qual cosa és aconsellable desinstal-lar préviament la versié ante-
rior, i després procedir a instal-lar la nova.
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Com desinstal-lar la versioé anterior de I'OpenOffice
Al document que porta per titol: OpenOffice 1.1: Instal-lacié i aspectes generals trobaras
instruccions detallades de com procedir a la desinstal-lacié del programa.

Després de feta la descarrega del programa, (que ocupa al voltant d'uns 94 Mb), el podem executar.
Primer tot, ens demanara on volem col-locar els fitxers d'instal-lacié del programa, que ell mateix des-
comprimeix. Ens proposa fer-ho a I'escriptori, cosa que ja ens va bé. Per tant, acceptam.

Despreés d'aixd, comencara la instal-lacié propiament dita del programa, amb I'acceptacié de la llicén-
cia. Després posar el nom de l'usuari, ens demanara si volem una instal-lacié6 completa o personalit-
zada. Podem escollir directament la completa, perqué ja inclou tots els components necessaris. A
versions anteriors s'havia de fer una iinstal-lacié personalitzada, perqué l'inici rapid d'OpenOffice (del
qual parlarem més endavant), donava problemes en canviar d'usuari.

Tipus de configuracio

Seleccioneu el tipus de configuracia més adient a les vostres necessitats.,

Si us plau, seleccioneu un tipus de configuracid.

S'instal*laran totes les caracteristiques del programa, (Mecessita
maolt espai de disc)

(") Personalitzada

Seleccioneu les caracteristiques del programa que voleu instal'lar i a
on s'instal laran. Recomanat per a usuaris avancats.,

[ <Enrere “ Seqgient > J[ Cancel'la ]

La darrera cosa que ens demanara és si volem que obri automaticament els fitxers de Word, Excel i
Powerpoint. Si tenim instal-lat el Microsoft Office deixarem les caselles desactivades.
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f

& UpenOffice.ong £.07 Installation™Wizard

Tipus de fitxer
Seleccioneu els tipus de fitxer gue s'obriran amb 'Opencffice.org 2.0,

L'OpenOffice.org 2.0 obrird automaticament els tipus de fitxer seglents:

[liDocuments del Microsoft Word:

[] Fulls de calcul del Microsoft, Excel

[] presentacions del Microsoft PowerPoink

Si només esteu provant ['OpenCffice.org 2.0 sequrament no voldreu que passi aixd, aixi
que deixeu les caselles sense marcar,

<Enrere ]l Seglent = I[ Cancella J

Quan la instal-lacié s'hagi enllestit, apareixera un missatge d'avis a la pantalla, i ja podrem comengar
a emprar el programa.

i'-.v UpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

L'auxiliar d'instal‘lacid ha finalitzat

L'auxiliar d'instal'lacié ha instal*lat I'Opentffice.org 2.0 de
maneta satisfackaria, Feu clic a Finalitza per sortir de auxdliar,

Instal-lacié d'OpenOffice a Linux
Les darreres distribucions de Linux a solen portar preinstal-lada la versié 2.0 de
I'OpenOffice. Si no és el teu cas, sempre pots treure la que porti per defecte instal-lar
- la nova. Pots trobar les instruccions de les passes a seguir a:
; * http://www.softcatala.org/wiki/OpenOffice.org-linux
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"= Activitat d’introduccié 1 — Instal-lacié d'OpenOffice
Instal-la el programa OpenOffice al teu ordinador. Si tens problemes quan ho facis, posa’'t
en contacte amb el teu tutor o tutora emprant el correu electronic.

1.4.CANVIS EN LA INSTAL-LACIO D'OPENOFFICE

Si vols madificar la instal-lacié d'OpenOffice, per exemple, per afegir un dels seus components opcio-
nals, has de seguir les mateixes passes que a d'altres programes de Windows: a Inicia, seleccionar
Tauler de Control, i, dins d'aquest, Afegir o treure programes.

A la llista de programes selecciona I'OpenOffice, que veuras que té dues possibilitats: modificar la ins-
tal-lacié o eliminar el programa.

=" DpenOffice.org 2.0 Tamafio

Apareix a continuacié un quadre de dialeg que ofereix tres possibilitats: Modificar la instal-lacié exis-
tent, Reparar la nostra instal-lacié del programa si aquesta ens déna problemes, o Eliminar el pro-
grama.

i;-:r OpenOfficerorg 2.0 Installation Wizard

Manteniment del programa

Modifica, repara, o esborra el programa,

Canvia les caracteristiques del programa instal'lades, Agquesta opcid
mastra la finestra de la Seleccid Personalitzada a on padreu canviar la
manera com sinstal'len les caracteristiques.

D Repara
Repatra errors dinstallacid del programa, Aquesta opeid arregla els
fitxers desapareguts o danyats, accessos directes, i entrades del
registre,

) Elimina

@ Esborra ['Openiaffice.org 2.0 del vostre ordinadar,

[ <Enrere ]I Seglent = l[ Cancella

Ens sembla que totes elles sén prou clares i s'expliquen per elles mateixes.
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2.POSAM EN FUNCIONAMENT OPENOFFICE

Posarem ara ja en funcionament el programa OpenOffice escollint [Inicia — Programes -
OpenOffice,org 2.0].

A continuacio, haurem de seleccionar aquell mddul del programa que volem arrencar, d'entre els se-
glents:

e OpenOffice.org Base. Crea una nova base de dades.

e OpenOffice.org Calc. Crea un nou full de calcul.

e OpenOffice.org Draw. Crea un nou dibuix.

e OpenOffice.org Impress. Crea una nova presentacio.

e OpenOffice.org Math. Crea una nova férmula matematica.

¢ OpenOffice.org Writer. Crea un nou document de text.

d‘_‘l Mero

OpenOffice,org 2,0

CpenOffice.arg Base

A

Cpenidffice.org Calc
¢ Opendffice.org Draw
Cpeni2ffice.org Impress
COpendffice.org Math

CpenOffice.arg Wriker

A partir d'ara ja podrem treballar normalment amb qualsevol dels moduls. Si tenim un d'ells actiu i vo-
lem accedir a un altre, no sera necessari tornar a repetir el procés. Simplement seleccionarem el boté
de la barra superior que porta el nom de Nou (el nom apareix uns segons després de posar-se al da-
munt de cada botd, el desplegarem i seleccionarem el mddul que ens interessa). Fixa't que tots els
botons que tenen un triangle es despleguen si pitiam damunt ells amb el ratoli.
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Aqui apareixen noves opcions, que no estaven fl- = =] I__I_} =
disponibles al menu d'Inicia del Windows: ="

+ Document HTML. Crea una nova pagina - & Eullde caloul E
Web. ! f:;.l Presentacia
+ Document de formulari XML: Crea un nou T Dibuix

formulari, en format XML

« Document mestre: Crea un document que
esta format per d'altres, els quals enllaga.

 Formula: Accedeix a I'editor de formules.

» Etiquetes: Permet crear un conjunt d'etique-

tes.

+ Targetes comercials: Modul molt semblant a
I'anterior, perd ara per a la creaci6 de targetes

comercials.

E‘I Document de text
[ Full de caloul

[ Presentacid

7, Dibuix

E‘Efl Base de dades

=

[~ Des d'una plantilla

_=| Obre un document

v Pre-catrega ['"OpenOffice.org a linici del siskema

Surt de l'inici rapid

OpenOffice: Instal-lacié i aspectes generals

[

=

[= Document de kext

f | Base de dades

o

Dacument HTML

Docurment de Formulari ZrL

=i

{11
1T

Dacurnent meskre

B

iy

Farmula

I

Etiquetes

f

Targetes comercials

i“

Plantilles i docurments Il

-

Un altre sistema per arrencar el programa és la icona d'inici
rapid que tenim a la part dreta de la barra de tasques del
Windows, a prop d'on hi ha el rellotge.

Si pitiam amb el bot6 dret del ratoli damunt la icona de I'O-
penOffice es desplega un menu que ens déna accés als di-
ferents moduls del programa.

Les noves opcions que apareixen son:

- Des d'una plantilla: Permet accedir a les plantilles d'O-
penOffice que es tenguin instal-lades.

« Obre un document: Permet obrir directament documents de I'OpenOffice, o qualsevol altre format
compatible amb el programa, com poden ser Word, Excel, Powerpoint, fitxers d'imatge...

Autor: Ernest Prats Garcia - Assessor de TIC
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3.ELS ELEMENTS D'OPENOFFICE

3.1.LA PANTALLA DEL PROGRAMA

Tots els mdduls que formen OpenOffice, i que després veurem amb detall, presenten una distribucio
de pantalla molt semblant:

& ooffice._Thodt - Openlffice.org Writer

Fitxer Edta Visudltza Insereix Format Taula Eines Finestra  Ajuda

B-cHo (B8R Yniha g e-0- 8E- v HOBETQ @, Funcions
Dy [Per deferte [v] [anial Mo [«¢] ¥ ¢ s isi-eE=E A-®-5 - | Objectes
[l oz d o2y B BB T B 80 10- ol 12 13- 4015 -1k 170 18-

ABC

OpenOfiice Installaci | aspectes gererals

- | Activitat d'introduccié 1 - Instal-lacié d’0OpenOffice
Instal-la el programa OpenOffice al teu ordinador. Si tens problemes guan ho facis, posa't
en contacte amb el teu tutor o tutora emprant el correu electranic.

1.4.CANVIS EN LA INSTAL-LACIO D'OPENQFFICE

Si vals modificar la instal-lacid d'OpenQOffice, per exemple, per afegir un dels seus components opci-
onals, has de sequir les mateixes passes que a d'altres programes de Windows: a Inicia, seleccionar
Tauler de Control, i, dins d'aguest, Afegir o treure programes.

A la llista de programes selecciona |'OpenOffice, que veurds que té dues possibilitats: modificar la
instal-lacid o eliminar el programa.

= DpenOffice.org 2.0

Tamafio
Utiliz
Se utiizd por dltima vez

Para cambiar o quitar este programa de su equipo, haga clic en Cambiar o quitar

Apareix a continuacid un gquadre de didleg gue ofereix tres possibilitats: Modificar la instal lacid exis-

tent, Reparar la nostra installacid del programa si aguesta ens ddna problemes, o Eliminar el pro- %
grama. @
=
[il 11l Ts}
Pagina 9 [ 32 | [Converteix 5 || 100% | INSRT Wl:ll Estat [

A la part superior de la pantalla tenim la barra de menus, com és habitual a la majoria de les aplica-
cions. Just a continuacid, trobarem la barra de funcions, que és comuna a tots els moduls del pro-
grama i ens permet I'accés a les funcions més habituals.

Al davall hi ha la barra d'objectes, que canvia segons l'eina que tenguem seleccionada. A la part in-
ferior de la pantalla hi ha la barra d'estat, amb informacions concretes sobre el document. Segons
I'opcid que es tengui seleccionada, es poden desplegar diferents barres d'eines.

El nostre amic el Zoom

Una de les funcions més interessants que ens ofereix la barra d'estat és la del Zoom,
que ens permet apropar-se o allunyar-se del document, i ens és util tant per tenir una
visid general del mateix com per treballar amb petits detalls. Si es va doble clic
davant el valor del zoom que apareix (a la mostra, marca el 100%, es desplega una
llista on podrem escollir el valor que ens interessi.

Autor: Ernest Prats Garcia - Assessor de TIC 12
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3.2.L’AJUDA D'OPENOFFICE

A més del sistema ja comentat d'etiquetes que ens permeten conéixer la funcionalitat dels botons que
apareixen a pantalla, OpenOffice ens ofereix un molt complet sistema d'ajuda, que a més s'adapta a
cadascun dels moduls del programa. Aixo vol dir que si demanam ajuda al processador de textos, el
que ens apareix esta relacionat amb aquest modul.

Per accedir a I'ajuda disposam, com a d'altres programes, de diferents sistemes:

Pitjar la tecla [F1]
Seleccionar [Ajuda — Ajuda de I'OpenOffice.org]

També, a la majoria dels quadres de dialeg, hi ha el boté6 Ajuda. La diferéncia entre emprar
aquest i qualsevol del dos sistemes que acabam d'esmentar, és que aquest va directament a una
explicacio concreta del que es pot fer amb el quadre de didleg que esta actiu, mentre que les al-
tres dues ens porten a la pantalla principal d'ajuda del modul.

En tots els casos, la distribucié de la pantalla d'ajuda és sempre la mateixa:

A la part esquerra, diferents pestanyes que ens permeten cercar directament alld que ens interes-
sa, bé sigui a partir de I'apartat de Continguts (equivalent a I'index d'un llibre), a partir de I'index
(que equival al glossari, és a dir, a un index alfabétic), o bé a una cerca directa a tot el contingut
de l'ajuda. Una darrera possibilitat és desar una terminada pagina d'ajuda a I'apartat d'adreces
d'interés, per aixi tenir un accés més rapid a ella.

A la part dreta de la pantalla tenim I'ajuda propiament dita, que funciona de manera hipertextual,
com si es tractas d'una pagina web. Disposam també de la possibilitat d'anar endavant / endarre-
re, d'imprimir, d'afegir marcadors, de cercar...

|OpenOffice.org Writer | @ [=) =] fﬂ 34
|Contingut |index |Cerea | Adreces dinterés | ) |
([ Documents de text |

Insercio d'un grafic des d'un fitxer

@ Informacio general i s de la interficie d'usuari

@ Referéncia de mends i ordres
@ Creacid de documents de kext
[ Grafics en documents de text

1. Feu clic en el document on voleu inserir el grafic.
2 2 Insert - Picture - From File.
3. Localitzeu =/ fitx

grafic que voleu inserir, i fzu clic en Obri,

o) de grafics 2
% Trsercit dun arafic des dun Ftser Per | arafic que s'ha inserit esta centrat per damunt del paragraf en el
que hau fet clic,

@Q Insercid de grafics des de la galeria amb la funcid arrosseq
% Insercid d'una imatge escanejada
3 Insercid dun diagrama del Calz en un dacument de test Temas relacionados
@g Insercid de grafics des de I'OpenCffice, arg Draw o ITmpre:
Inserdid d'una linia horitzontal

@ Taules en documents de text

@ Objectes en documents de text

@ Seccions i marcs en els documents de kext

@ Taules de continguts i index

@ Camps dels documents de text

@ Mavegacid pels documents de text

@ Calculs en els documents de text

@ Formatacié de documents de text

@ Elements especials del text

@ Funcions sutomatiques

@ Numeracid | listes

@ Verificacid de 'ortografia, tesaurus i lengies

@ Consels de resolucid de problemes

@ Carrega, desat, importacid i exportacid

@ Documents mestre

@ Enllagos i refersncies

@ Impressid

@ Recerca i reemplagament

@ Documents HTML

eria amb la funcio arrosseqa i deixa anar

Office.org Draw o Mmpress
lc en un decument de text

@ Férmulas v
@ Presentaciones vy dibujos
| ek alaidn, 2
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Encara ens queda un altre apartat de I'ajuda. Rep el nom d'ajudant, i consisteix en

una petita icona amb una bombeta al seu interior que apareix quan el programa pen-
|

‘ AT | «

sa que necessitam ajuda.

L'ajuda d'OpenOffice és molt completa, i realment equival a un manual prou voluminés. El problema
que té actualment és que en la seva versié catalana hi ha parts en catala, parts en anglés i parts en

castella, el que dificulta el seu us.
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4. ELS ELEMENTS COMUNS A TOTS ELS MODULS

Hi ha tota una série d'operacions que sén comunes a tots els moduls d'OpenOffice, i que per estalviar
feina, explicarem aqui.

4.1. OBRIR | TANCAR DOCUMENTS

Per sort, el sistema d'obertura i tancament de fitxers ha canviat molt respecte a la versié anterior, Sta-
rOffice 5.2, que era un tant confus i rompia els estandards del Windows.

Ara, si escollim [Fitxer — Obre], ens apareix un quadre de dialeg com el de la resta de programes de
Windows. Per aquest motiu, no pensam que necessiteu cap explicacio respecte al seu funcionament.

Buscar er: | =) OpenDffice 203 - o« =k B

) Captures Draw

- |
L\:B ) Captures errar

Documentos [ Captures install

recientes C3)Finals

9 [ ooextras20060909
| presentacions

Escritario Ei

fice_1.odt
?, ooffice_2,odt
fg, ooffice_3,odt
E’, ooffice_4.odt

Mis d b
15 EREUMEMES P2 0offics_5.adt

t;e

Miz sitios de red

Mombre: |ooffice_‘| .odt Ll Sbrir |
Tipe: i Docurnents de bext _v_| Cancelar

= |

Wersid: {Velsié actual

I Momés lectura

El que s'ha de destacar és que OpenOffice obre, sense problemes, documents creats amb Microsoft
Office (en concret, Word, Excel i PowerPoint), a més d'altres, com els de les antigues versions d'Ope-
nOffice o el format RTF, que és un estandard per a I'exportacio de fitxers de text.

També quan vulguem desar els fitxers, ens trobarem amb un quadre de dialeg semblant a la resta de

programes. A la part inferior, a més de donar nom als fitxers, podrem seleccionar el seu tipus. Els po-

driem classificar en tres grups diferents:

e Format propi d'OpenOffice: Aquesta és I'opcio per defecte que proposa el programa. Recordem
que ara ja s'empra com a base el nou format OpenDocument.

e Plantilla de document: Crearem amb ell un document que ens servira de base per a la creacié
de nous, i al qual podrem accedir des de [Fitxer — Nou — Plantilles i documents]. A un proper
modul d'aquest aprendrem a crear plantilles.

e Exportar a un altre format: A més de treballar amb els seus formats propis i els de versions an-
teriors del programa, els diferents moduls de I'OpenOffice permeten exportar a d'altres formats.
Aquests depenen del modul amb el qual s'estigui treballant, perd entre d'altres hi figuren els de
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Microsoft Office (Word, Excel i PowerPoint), a més de gran quantitat de formats grafics, en el cas
del modul de dibuix,

‘como wafr

ardar

Guardar e |_') Openlffice 203 lJ o

L (L) Captures Draw
[ Captures error
Documentos  |[5) Captures install

6

recientes (C)Finals
e () ooextras20060909
- |5 presentacions
Escritario

ff, ooffice_1.odt
E‘, ooffice_2,odt
o X

= ooffice_3.odt
[:f, ooffice_4,odt

2>

riz documentos

= OOFfice_5.odt

|
!

& 5

Hisitio e Mombre: iooffice_ﬂ LJ Guiardar |
I Tipe: | Text dOpenDocument [ odt] jl Cancelar

v Estenzia automatica del nom del fitxer

|7 Desa amb contrazenya

4.2. LES EXTENSIONS DELS FITXERS DELS MODULS D’OPENOFFICE

OpenOffice empra les segients extensions per a cadascun dels seus moduls:

Tipus de document \ Extensio
Pagina Web HTML
Dibuix ODG
Document global ODM
Formula ODF
Full de calcul OoDSs
Plantilla de dibuix oTG
Plantilla de full de calcul OTS
Plantilla de presentacio OTP
Plantilla document de text oTT
Presentacio ODP
Document de text oDT
Base de dades ODB
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Recursos addicionals als materials de formacié del projecte Xarxipélag

Pots trobar més informacio referida a OpenOffice als diferents materials de formacié del
projecte Xarxipélag, on hi ha tutorials molt complets de la majoria de moduls del progra-
ma. Hi pots trobar:

e Al Curs d’iniciacié a les TIC, hi tens una visioé general del funcionament del modul de
processador de textos.

e Al Curs d’aprofundiment en les TIC, hi pots trobar els seglents materials, tots ells
basats en OpenOffice:
e Processador de textos avangat
e Presentacions
e Tractament elemental d’imatges
e Creacio elemental de pagines Web

e Els materials del curs Disseny de pagines Web amb OpenOffice

e Els materials del curs Autoedicié amb OpenOffice

e Els materials del curs Full de calcul OpenOffice

e Els materials del curs Base de dades (MySQL/OpenOffice.org)

Altres recursos referits a OpenOffice a Internet
Quan, ja fa un cert temps, varem fer les primeres versions de materials relacionats amb
el que llavors era StarOffice, els materials referits a aquest programa eren realment es-
€assos.
Amb el pas del temps, varen anar augmentant i actualment els referits a OpenOffice sén
realment molt nombrosos.
Per tant, ens limitarem a donar-ne dos.
- El propi lloc del projecte:

+ http://www.openoffice.org
- Ellloc web de Softcatala dedicat a la traducci6 catalana del programa:

- http://www.softcatala.org/projectes/openoffice/index.htm
El més interessant que es pot fer per trobar recursos és anar a un cercador com el Goo-
gle i escriure expressions del tipus openoffice tutorial o OpenOffice manual. Fes la prova
i observa la gran quantitat de recursos disponibles.

Activitat d’entrega obligada 1 — Participacié al forum

Has de fer una avaluacié general del que et sembla el paquet integrat OpenOffice i els
seus diferents moduls. Si coneixes el Microsoft Office, en pots fer una comparacié amb ell.
Seria molt interessant, si disposes de documents creats amb qualsevol dels programes del
Microsoft Office (com el processador de textos Word), que provis d’obrir aquests amb
OpenOffice i n'observis els resultats.

Com a practica complementaria, pots comentar els recursos que has trobat per Internet
que penses que poden ser Utils per a treballar amb aquest programa.

Redacta un missatge amb les teves opinions i envia’l al forum.

Es obligatori realitzar aquesta practica abans de finalitzar el modul IV del curs.
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