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1. QUE ES MOODLE?

Moodle és una plataforma web constituida per un conjunt d'eines web que faciliten I'aprenentatge, la
comunicacio i el treball cooperatiu mitjancant la utilitzacié d'ordinadors i de la xarxa Internet.

Moodle facilita |l a creaci 6 d’'entorns educatius
a distancia sobre Internet. El Servei de Formacié Permanent del Professorat de la Conselleria
d'Educacio i Cultura de les llles Balears fa servir Moodle com a entorn virtual d'aprenentatge per
realitzar els cursos que formen part del programa de formacio a distancia del professorat.

2. CONFIGURACIO DE L’ORDINADOR PER ACCEDIR ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacié Moodle heu de tenir accés a un ordinador connectat a Internet que
executi un navegador web. Moodle pot treballar virtualment amb qualsevol navegador, i des de
qualsevol sistema operatiu (MS-Windows, GNU/Linux i d'altres). Els navegadors recomanats son MS-
Internet Explorer 5.5 o superior i Mozilla. Es necessari tenir habilitades les galetes -cookies- en el
vostre navegador.

3. ACCES ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacio heu d'introduir al navegador l'adreca seguent:

http://fweib.caib.es/moodle/

També podeu accedir des del WEIB (Web Educatiu de les llles Balears), http://weib.caib.es , des de la
seccié Formacié / Entorn de Formacio / Accés als cursos.

Llavors hi apareixera la pagina d'entrada a I'entorn, en la qual seran requerits el nom d'usuari i la
contrasenya:

Tnoodle

‘ FWEIB » Entra en aquest lloc Catala (ca) M

Esteu tornant a aquest lloc? Es la primera vegada que veniu aqui?

Entreu agui amb el vostre nam d'usuari i la contrasenya corresponent

{Les galetes han d'estar habilitades en el vostre navegador) 33 Per accedir-hi, haureu de fer servir el nom d'usuari i contrasenya del
vostre compte de correu en educacio.caib.es
MNom d'usuari [x123456789 Tant per a la inscripcid a les activitats de formacid a distancia, com per
der accedir a l'entorn de formacid, és requisit imprescindible disposar
Cantragenya [essssss| poc a » B8 e p - disp
i Entrada de 'adrega de correu electrinic proporcionada per la Conselleria

dEducacid i Cultura. Si encara no en teniu, en aguesta adrega trobareu la
infarmacid necessaria per sol-licitar-la:
http:ffweib.caib. esfSuport/solicitud_email/sal_smail htm

Per poder accedir a I'entorn de formacio és un requisit imprescindible disposar de l'adreca de correu
del tipus profe@educacio.caib.es que la Conselleria d * E d u d @uitiradproporciona al professorat
de les llles Balears, ja que els valors de nhom d'usuari i contrasenya que s'han d'introduir per accedir a
I'entorn de formacié sén els mateixos que els d'aquest compte de correu (en particular el nom d'usuari
és la lletra "x" seguida del DNI sense lletra, per exemple x12345678, i la contrasenya, aquella que
tingueu actualment com a contrasenya del compte de correu). Si us canviau la contrasenya del vostre
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compte de correu en educacio.caib.es, el nou valor de contrasenya sera el que haureu de fer servir
també per accedir a I'entorn de formacid. Per a més informacié sobre la politica de funcionament dels
comptes de correu del domini educacio.caib.es (sollicitud, canvi de contrasenya, periode de
caducitat de la contrasenya, etc.), podeu consultar al WEIB (http://weib.caib.es) la seccié Suport

técnic / Adreca electronica.

Un cop introduit el vostre nom d'usuari i contrasenya a la pagina d'entrada de Moodle accedireu a
I'entorn de formaci6. En cas que ja estigueu donats d'alta en algun curs de I'entorn, accedireu a una

pagina inicial en qué apareixera la llista de cursos en que participau:

Thoodle

Heu entrat com tutar3 dginnova (Sortida)

‘ FWEIB » El meu Moodle

Edita aquesta pagina

Curs de practiques 1

W

Aguest és l'entorn de formacid a
distincia de la Conzellaria ..
d'Educacid i Cultura del Govern Curs de demostracio
de les Illes Balears,

destionat pel Servei de Formacid

Perrnanant del Professorat en

collaboracid amb el Servei de

Noves Tecnologies.

Aguests cursos de FaD estan

dirigits al professorat no

universitari de les Illes Balears,

Ultimes noticies -

(Encara no shan enviat noticies)

Els meus cursos S

Curs de practiques 1
Curs de demostracid

Tots els cursos .

Heu entrat cam tuter® dginnova (Sertida)

Per accedir a un dels cursos només hem de fer clic sobre el titol del curs.
Si no estau donats d'alta en cap curs de Moodle, us apareixera com a pagina inicial una llista amb tots
els cursos disponibles a I'entorn de formacié agrupats per categories, o bé la llista de categories de

cursos existents:

Thoodle

Heu entrat com tutor3 dginnova (Sortida)

‘ FWEIB » El meu Moodle

Edita aquesta pagina

W

Aquest &z I'entorn de formacié a
distdncia de la Conzelleria
d'Educacid i Cultura del Govern
de les Illes Balears,

Gestionat pel Servei de Formacid
Permanent del Professzorat en
col'laboracid amb el Servei de
Moves Tecnologies,

Aquests cursos de FaD estan
dirigits al professorat no
universitati de les Illes Balaars,

ltimes noticies E

(Encara no shan enviat noticies)

Mo hi ha informacid de cursos per mostrar.

Categories de cursos |-

Farmacid a Distancia
Grups de treball
a55ES50rS

Grups de treball
professorat

fona de practigues

CEP de Manacor
CEP de Menaorca
CEP dEmvissa i

" Formentera

CEtCa cUrsns
Tots elz cursos .

Heu entrat cam tuter® dginnova (Sortida)

Clicant sobre cada una de les Categories de cursos podrem veure els cursos situats a cada una

d’' elDesprés,podr em
de demostracio”, S i

entrar
tuat

ani
di nFermaca a Oiathneig”’ola majorid de cursos Unicament
estan accessibles al professorat inscrit préviament.

cament

en

el

S

cur soGursobert s
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4. PAGINA PRINCIPAL D'UN CURS

Un cop accedim a un curs, veurem la seva pagina principal. En aquesta pagina podem observar
diferents seccions:

Columna

Capcalera Columna esquerra: accés a dreta: blocs
continauts i accions temporals
Columna central: B TR
ITI]O J g blocs de materials
\ i activitats del curs
_FWEIB » DEMOST / AN
%Esquema per temes Correu intern \ =
L'objectiu d'aquest curs és Mo hi ha missatges nous
permetre que les persones que Recursos Bistin dentrada
no estan registrades a cap dels Infarmacia general
cursos del programa de Agenda
farmacid a distancia del Materials Calendari S
professorat puguin accedir " Preguntas més fregients
lliurement a un model de curs Fbrs g B < Eepiembrily s
que reprudu_en( e»factamem _-fp_ Farum principal 4 4 de di d ds da
I'estructura i continguts d'un I ] 2
n [ Movetats
dels cursos de l'esmentat W A | 3 4 5 6 7 a q
programa, a fi de visualitzar les .:fl:. JLI. n.as | intercanyis Em.re alumnes T = = = T =
possibilitats d'aguest entarn {2 Opinions sobre el curs i suggeriments e T
vitual de formacic. Kats
() Sala de xat general & L8 29 || &7 || &9 || &0 L&
Administ ‘e — 1 O Esdeveniments - Esdeveniments
mml.s rac ‘Presentaciﬁ glabals del curs
H Inscriv-me en aguest curs Esdeveniments Esdeveniments
. - de grup de l'usuan
u q lini = * Emiau un missatge de carreu electrinic al tutor o a la tutara per
suaris en finia presentarvos i indicau-li gue comengau el curs. Podeu incloure tanta
(darrars 5 minuts) informacio com vulgueu sobre vosaltres, les vostres expectatives en relacia Activitat recent -
< tutord dginnova amb el curs, ete. 5
* Fublicau un missatge de presentacid per als altres companys | companyes Activitat des de Monday, 10 September
. del curs al forum segient: 2007, 16:44
Cerca forums = ¢ Presentacid Inforrme complet d'activitat recent. ..
Opcionalment, si encara no ho heu fet en un altre curs, editau el vostre perfil o tat des de [l trad
personal per penjar la vostra foto (al manual de I'alurmne de Moodle, a ap novetat des de [Ultima entraca
l'apartat 6.1.2 Enllag "Edita perfil” | teniu indicades les passes a seguir per
Marea awancada (3 - S P . S B - B i v
Heu entrat com tuterd dginnova (Sortida)
Inici
b

e Capcalera:

Es la seccio superior de la pagina. Conté el titol del curs, la barra de navegacio i el nom de l'usuari
gue ha accedit al curs. També conté un enllag de sortida per sortir del curs i tancar la sessié de
l'usuari a Moodle.

e Columnaesquerra:

Aquesta seccié conté una série de panells d'utilitats, que permeten accedir directament als diferents
continguts del curs, aixi com d'altres amb funcions generals de Moodle, que permeten realitzar
accions diverses sobre el curs.

e Columna central
Aquesta seccié conté una seérie de blocs o caixes tematiques amb els diferents materials i activitats
del curs. El primer bloc o caixa 0 és l'area de materials i eines generals del curs:

Recursos
Informacio general
[E} Agenda
haterials
Preguntes més fregients
Farums
[ Forum principal
g Movetats
e Ajudes i intercamis entre alumnes
[2 Opinions sobre el curs i suggerirments
Rats
[ Sala de xat general
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En aquesta secci6 hi apareixen diferents apartats:

1) Recursos

Informacié general. Conté els objectius, continguts, destinataris, dates, durada, metodologia, criteris

d’avaluaci 6 i persones encarregades de Il a tuto
Agenda. Es | ' eina basica de guia i autocontr clcurg
amb indicacions dels moments en qué s’ ha de

avaluacions. Esta disponible en format de pagina web i també en format de document pdf, dins
l'apartat de materials, per facilitar-ne la impressio.

Materials. Son els materials del curs: tutorials, arxius de practiques, recursos addicionals... Els podeu
descarregar o consultar on-line, segons les necessitats de cada recurs.

Preguntes més freqlients. S'hi indica una resposta a les diferents glestions o problemes més
freqlients que van sorgint durant el desenvolupament del curs. Convé llegir aquest document.

2) Forums

Forum principal. Aquest és el forum principal del curs, on podeu publicar missatges de tematica
general que puguin ser d'interés per a tots els usuaris del curs.

Novetats. Aquest és el forum de noticies, en el qual, en principi només pot publicar missatges el tutor
o tutora del curs, com, per exemple, missatges sobre modificacions, canvis al disseny inicial del curs,
errades als materials, etc. Aquest forum esta directament relacionat amb el panell 'Ultimes noticies’
que apareix a la columna lateral dreta, de manera que quan el tutor o tutora publica un missatge en
aquest forum, hi apareixera un avis amb un enllag cap als missatges nous publicats pel tutor o tutora
des de la vostra darrera visita al curs.

Ajudes i intercanvis entre alumnes. L'objectiu d'aquest forum és que pugui servir com instrument
principal per a l'intercanvi i col-laboracié entre els participants en relacié amb les activitats proposades
a realitzar durant el curs.

Opinions sobre el curs i suggeriments. Aquest forum esta obert perqué pugueu publicar les vostres
opinions, aportacions, suggeriments sobre qualsevol aspecte que us interessi comentar, aspectes que
penseu que s'han de modificar, etc.

3) Xats

Sala de xat general. En aquest apartat teniu una sala xat on podeu realitzar converses en linia amb
altres usuaris connectats al curs. Per a I'is d'aquesta eina de comunicacioé pot resultar molt util el
panell 'Usuaris en linia' que apareix a la columna lateral esquerra, ja que en aquest, es pot visualitzar
els usuaris actualment connectats al curs i, proposar-los, per exemple, amb I'enviament d'un missatge
de correu intern, si voldriem participar en un xat.

Per davall d'aquest primer bloc o caixa 0 de materials i eines generals del curs, hi apareixen una série
de caixes tematiques numerades (caixa 1, caixa 2, caixa 3, I En aquestes
apareixen les activitats obligatories que s'indiquen a l'agenda del curs, agrupades per moduls, en el
cas que el curs disposi de més d'un modul o tutorial. Aixi, aquestes caixes tematiques poden contenir,
en funcié del curs que es tracti, diversos tipus d'activitats obligatories, com poden ser tasques
(activitats obligatories que impliquen l'enviament del resultat de la feina feta com un arxiu que s'ha de
trametre al tutor o tutora del curs), proves d'avaluacio (qlestionaris tipus test de qualificacio
automatica), activitats consistents en fer aportacions a forums especifics, participacié en xats, etc. La
darrera activitat obligatoria, que coincideix amb la darrera caixa tematica del curs, és la realitzaci6 de
la valoraci6 del curs, que és la darrera activitat de realitzacié obligada que figura a I'agenda.

pagina 7

ri
e

C

a

i d

|l es a
cont act

ai

X es



Manual de I'alumnat de Moodle 1.8.2

e Columnadreta
Aquesta secci6 conté una seérie de panells d'utilitats, relacionats amb I'organitzacié temporal del curs,
com per exemple, el panell de correu intern, el del calendari i el d'activitat recent.

e Peu de pagina

Conté el nom de l'usuari que ha iniciat la sessi6 de treball en el curs, I'enllag 'Inici’ per anar a la
pagina inicial d'accés a Moodle i I'opcié 'Sortida’, la qual es troba també a la capcalera de la pagina
principal del curs. Convé acostumar-se a fer servir I'enllag 'Sortida' per abandonar el curs, ja que
d'aquesta manera la nostra sessi6 de feina en Moodle quedara tancada i evitarem que un altre usuari
que faci servir el mateix ordinador en qué hem estat treballant pugui entrar al nostre curs utilitzant la
nostra identitat.

5. NAVEGACIO DINS EL CURS

Des de la pagina principal del curs es pot accedir a qualsevol dels elements o pagines que composen
el curs. Quan ens anem introduint pels diferents components del curs, a la capcgalera disposam d'una
barra de navegacié que ens guiara, mostrant la situacié en que es troba l'element del curs que estam
visitant. Polsant sobre qualsevol dels enllacos d'aquesta barra de navegacié podrem anar directament
a un element de nivell superior dins I'estructura del curs:

[I] Saltaa.. v E
Tnoodle
‘ FWEIB » DEMOST » Férums » Presentacio @

Cada un dels enllagos blaus d'aquesta barra és un hipervincle que ens condueix a un lloc concret dins
I'estructura del curs. En particular, els dos primers enllagos ens conduiran, el primer, a la pagina inicial
de I'entorn de formacio, i el segon (nom curt del curs), a la pagina principal del curs en qué estam
treballant.

A la part superior dreta es troba una llista desplegable (Salta a...) en qué apareixen tots els recursos,
eines i activitats disponibles dins el curs. Aquesta opcié ens sera molt util, ja que pot utilitzar-se per
passar d'una a altra seccié o element del curs sense haver de passar per la pagina principal, agilitant
molt la navegacio.

6. ELS PANELLS D'UTILITATS

A la pagina principal del curs existeixen dues columnes laterals amb una série de panells amb
funcions diverses. Ja hem comentat que normalment aquests panells s'agrupen de manera que a
I'esquerra apareixen aquells que permeten accedir directament als diferents continguts del curs i
realitzar accions diverses predeterminades en Moodle, mentre que a la dreta se solen agrupar aquells
panells d'utilitats més relacionats amb I'organitzacié temporal del curs. No obstant aix0, el nimero i
les posicions dels panells d'utilitats de les columnes laterals s6n modificables pel tutor o tutora del
curs, per la qual cosa ens podriem trobar amb una disposicié de panells diferent o que no aparegui
algun dels que descriurem a continuacio.

6.1. PANELL "PERSONES"

Aquest bloc permet accedir a la informacié sobre la resta de companys del curs: alumnes i tutors.
Presenta, en principi, un enllag: 'Participants'. En cas que el tutor o tutora del curs hagi creat grups,
hi apareixera un tercer enlla¢c 'Grups' o 'El meu grup'. En Moodle poden existir "grups", que sén

subconjunts d'alumnes i/o tutors. La creacié de grups és una funcio reservada als tutors. Els tutors
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poden definir els grups com a "visibles" o "separats". Si els grups son definits com a "visibles"
l'usuari podra veure els missatges i les activitats dels alumnes dels altres grups, perd no podra
participar en aquests. Si els grups es defineixen com a "separats", llavors l'usuari només podra veure
als alumnes i tutors que es trobin en el seu grup. Aixi, si el tutor o tutora del curs ha creat grups i els
ha definit com a visibles, al panell "Persones" apareixera I'enllag "Grups" que donara accés a una
pantalla amb informacié sobre els membres de tots els grups existents en el curs. En canvi, si el tutor
o tutora ha creat grups en el curs, pero els ha definit com a "separats”, I'enlla¢ que hi apareixera sera
"El meu grup" i amb aquest, l'usuari només tendra accés a la informacié sobre els membres que
composen el seu grup.

6.1.1. ENLLAC "PARTICIPANTS"

L énlla¢ “Participants” ens presenta una llista amb informacié sobre els tutors il ' a | wWehcues:t
]f i J P Salta a... “
] ]OOd e
‘ FWEIB » prova_tutorl » Participants
Prova tutorl creador de cursos per esborrar
Participants Bitacoles
Els meus cursos | prova_tutorl % Mostra els usuaris que hagin estat inactius més de | Seleccioneu el periode |+ Llista d'usuaris | Menys detallat +
Rol actual: | Tats v
Tots els participants: 3
Imatge de l'usuari MNom Jf Cognoms Poblacid Pais Darrer accés T
-
. tutor2 dginnova - Espanya 1 segon
-
@ JUAN MARTINEZ GONZALEZ Palma Espanya 4 dies
o* tutor! dginnova Palma Espanya 4 dies 4 hores

-

Heu entrat com tuter® dginnova (Sortida)

En aquesta llista apareix el nom complet de cada participant, la seva poblacio, el seu pais i el temps

passat des de la darrera vegada que va entrar en aquestcurs. A | ' e stgeureirm au rElsensus| a¢ “
cursos” que ens permet passar d’un cus a un altre, si e ¢
Can v i aRotactadl” (al centre de la finestra) podem veure, per separat, el professorat i
Clicant sobre el nom/Cognoms d’ un del s participants veurem | es se

enviats i bitacola (registre de les accions que ha dut a terme en el curs).

Thoodle

| FWEIB » prova_tutorl » Participants » tutor1 dginnova

Saltaa..

tutorl dginnova

Perfil Missatges enviats Bitacola

,./ Hola som jo, tutor!. dginnova
‘\—) Pablacid: Falma
\‘“:t_ Correu electranic: tutorl. dginnova@educacio.caib es

Cursos: Curs de demostracid, Lloc web de coordinadores i coordinadors d'assessories, Course
Fullnarme 101, Prova tutor! creador de cursos per eshorrar, Curs de practigues 1, 101 Mom
complet del curs

Darrer accés: Saturday, 8 September 2007, 12:47 (4 dies 4 hores)
Rols: Prafessar
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Aquesta fitxa o Perfil de cada participant proporciona informacié sobre els cursos en els que esta

inscrit, la data del darrer accés i el seu rol en el curs: professor o estudiant, junt amb la seva adreca

de correu en educacio.caib.es. Aquesta adrega de correu té un hipervincle del tipus mailto (correu).

Si clicau sobre l'adreca de correu d'un dels participants s'obrira directament el programa gestor de

correu pop que tingueu instal-lat al vostre ordinador i podreu enviar-li un missatge de correu.

ATENCIO! No heu de fer servir aquest enllag si utilitzau un ordinador que no tengui instal-lat el vostre

correu d'  educacio.caib.es en un programa client de ¢

6.1.2. ENLLAC "EDITA PERFIL"
Al p aPersdnés” ;' cl i cau dParbcipants | e Cldrla aquudNom/Cagnoms” i clicau

damunt. Observareu que la finestra canvia. Ara té un altre enllac: “Edita perfil”. Clicau damunt i
podreu introduir o modificar les vostres dades personals:

Ferfil Edita perfil Mizsatges enviats Bitacola

Necessari
[ hWostra caracteristiques avangades ]
Morn tutar2
Cognoms  dginnova
Correu electronic  tutor?. dginnova@educacio. caib.es
Mostra el correu electrdnic | Parmet només als altres membres del curs veure la meva adrega de correu
Correu electronic actival | Aguesta adrega de correu esta habilitada. v
Poblacid™ |
Selecciona un pais™ | Egpanya W
Zona horaria | Hora del seridor local hi
Idioma preferit | Catals (ca) v
Descripcid™ (3
Trebuchet “||1(gpt) “ffLang » B 7 U § | % x| @ | v o«
E=E=E=EMnEEEE Tk —beee DOQSRA ©
Ly
Hola, soc professor de U'lES Ses Panades i estic comencant amb aixo de la
formacid a distancia.
b
Carmit
3
Imatge
Imatge actual Cap
Suprimeix ]
Mova imatge (Mida maxima: 10Mb) (3
Descripcid de la imatge
Opcional
[ Mostra caracteristiqgues avancades ]

Actualitza perfil

Aquest formular conté camps obligatoris
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L'entorn de formacié Moodle permet que cada usuari publiqui una breu informacié personal sobre si
mateix. Alguns dels camps no son editables amb la configuracié actual de Moodle, com és el cas del
nom, els cognoms i lI'adreca de correu, ja que la base de dades de Moodle esta sincronitzada amb la
de comptes d'usuari de correu en educacio.caib.es, de manera que el nom, els cognoms i la seva
adreca de correu, sén els que es troben definits en el seu compte de correu institucional en
educacio.caib.es.

Es molt important que col-loqueu la vostra foto en el vostre perfil. La comunicaci6 virtual és més
positiva si tenim |l a imatge de | a persona a | a que e
motivadora per afavorir la comunicacio.

Per pujar l'arxiu d'imatge de la vostra foto, heu de polsar sobre el boté 'Navega', per seleccionar
I'arxiu al vostre ordinador

La imatge ha d'estar en format JPG o PNG (normalment el nom del fitxer ha d'acabar en .jpg o .png).

En acabar, feu clic al bot6 "Actualitza perfil" al capdavall de la pagina, s’ actualitzaran tot
que hagueu introduides i la imatge es retallard i es reduird a una mida de 100x100 pixels. Quan

torneu a visualitzar el vostre perfil és possible que no hagi canviat la imatge. En aquest cas feu servir

I'opcid "Actualitza" del vostre programa navegador.

6.2. PANELL "ACTIVITATS"

Aquest panell conté una llistaambtotes | es categories d' el ements (recur s
el curs conté a les diferents caixes tematiques de la seccio central de continguts:

Activitats

9 Forums
Ciestionaris
& Tasques

G] wats

El menu d'enllagos d'aquest bloc ens dona accés a diferents pantalles, en qué els elements del curs
apareixen agrupats per tipus. Aixi, per exemple, amb I'enllag 'FOorums' tindriem accés a una pantalla
en queé apareixen recopilats tots els forums que apareixen en el curs. Amb la resta d'enllagos podrem
tenir una visié global en diferents pantalles de tots els elements del mateix tipus que conté el curs,
amb la possibilitat d'accedir des d'aquestes a l'element del cus que ens interessi. Es tracta d'una
manera diferent de tenir ordenats els continguts del curs.

6.3. PANELL "ADMINISTRACIO"

Aquest bloc permet accedir a les funcions de gestions del curs. Obviament les funcions disponibles en
aquest panell seran diferents per als tutors i per als alumnes. La descripcié de les funcions
disponibles per als usuaris amb el perfil de tutor es poden trobar al Manual del professor.

Els usuaris amb perfil d'alumne trobaran en aquest panell, I'enlla¢g Qualificacions, que dona accés a
la pantalla de qualificacions de l'alumne:

Administracio

% Clualificacions
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6.3.1. ENLLAC "QUALIFICACIONS"

Un curs pot incloure una série d'activitats qualificables com és el cas de les tasques, els
glestionaris, aixi com d'altres activitats susceptibles de ser qualificades amb una nota. Fent clic
sobre l'opcié 'Qualificacions' s'accedeix a una pantalla en la qual es troba una llista de totes les
activitats qualificables del curs, junt amb la puntuacié obtinguda fins al moment actual. Aquesta llista
és privada, de manera que cada alumne només pot veure les seves qualificacions:

prova_tutor1 » Qualificacions

Qualificacions @
Activ 1 El sistema operatiu Aquest és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs Total Estad.
Qualificacio activitats 10 10 20
Currectel = 10 10

7 tutor2 dginnova (Sortida)

6.4. PANELL "USUARIS EN LINIA"

Aquest bloc ens informa dels altres usuaris que es troben actualment connectats al curs. Es til, per
exemple per veure qui estaria disponible per a un xat:
Usuaris en linia =

(darrers & minuts]
B JUAN MARTINEZ GOMZALEZ

6.5. PANELL "CERCA FORUMS"

Aquest bloc permet cercar informacid en els missatges publicats en els forums del curs. Cerca a tots
els forums que contengui el curs:

Cerca forums -

Cerca avancada (3

La sintaxi per a la realitzacio de recerques és similar a la del cercador Google:

e paraulal paraula2 paraula3: cerca missatges que contenguin totes aquestes paraules, o bé, que
les contenguin com a cadena de caracters (per exemple "ment" trobaria ment, perdo també
acceleradament)

e +paraula: cerca aquesta paraula exacta (no trossos de paraules)

e -paraula: cerca missatge que no contenguin aquesta paraula.

Amb | ' ©epcaavancdda” es pot cercar en un fassuupte actorn.cr et , pel

6.6. PANELL "ULTIMES NOTICIES"

Aquest bloc esta relacionat amb el contingut del forum "Ultimes noticies" o "Novetats" del curs, de
manera que en aquest panell es presenten les capcaleres dels 5 darrers missatges més recents
publicats en aquest forum. Polsant sobre I'enlla¢ d'un d'aquests missatges, s'accedeix al forum i es
pot veure el missatge complet:
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Ultimes noticies -

Afegeix un nou tema. ..
(Encara no s'han enviat noticies)

En principi, tots els alumnes del curs estan subscrits de forma predeterminada al forum de novetats o
Ultimes noticies, de manera que també rebran copia d'aquests missatges al seu compte de correu
particular en educacio.caib.es.

La funci6 del bloc "Ultimes noticies" consisteix en mantenir informat a l'alumnat de l'activitat del
forum de Novetats o Ultimes Noticies, en el qual el tutor o tutora del curs anira publicant missatges
amb instruccions, novetats, correccié d'errades, etc., Gtils per al desenvolupament del curs.

6.7. PANELL "CALENDARI"

Aquest bloc ens presenta un calendari que pot utilitzar-se com agenda personal. Aquest calendari pot
contenir 4 tipus d'esdeveniments temporals, perd n'hi ha dos d'aquests tipus especialment importants
per a la nostra feina en un curs: els esdeveniments de curs i els esdeveniments d'usuari:

Calendari =

- Movermber 2007 -

dl dr  dc dj dv  ds  dg

19 z2n 2 11 I 4 || 24
26 || 27 || 28 || 29 30

Esdeveniments . Esdeveniments
globals del curs

- Esdeveniments - Esdeveniments

de grup de l'usuar

e Esdeveniments del curs: son dates importants per al curs en concret (per exemple les dates
limit per a l'entrega d'activitats obligatories, dates concertades per a la realitzacioé de xats, etc.),
Nomeés els tutors poden publicar esdeveniments de curs, els quals seran visibles als calendaris de
tots els usuaris del curs.

e Esdeveniments de l'usuari: sén dates importants per a cada usuari en particular. Aquests
esdeveniments son visibles només al calendari de cada participant, perd no al dels demés
usuaris. Obviament, cada usuari pot introduir els esdeveniments que desitgi en el seu propi
calendari.

Quan es desplaca el cursor sobre el calendari, en passar sobre un dia marcat per un esdeveniment
en particular, es despleguen unes minifinestres informatives.

A la capcalera del panell del calendari tenim una petita barra de navegacio:
-4 Movember 2007 (3

Que permet mostrar el mes anterior (<<) o el segient (>>). El nom del més actual és un enlla¢ que
ens condueix a la pantalla de gestié d'esdeveniments temporals, en la qual podrem afegir els nostres
esdeveniments d'usuari:
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Hew entrat com JUAN MARTINEZ GONZALEZ (Soida)

Per afegir un esdeveniment d'usuari al mes actual hem de polsar sobre el bot6 “Nou esdeveniment™,

‘ FWEIB » LINUX14 » Calendari » November 2007 |
visualitzacid detallada del mes: Tots els cursos ¥ CAlaElELED ) 2o
E=deveniments Esdeveniments del
3
4 October 2007 November 2007 December 2007 I globals -
& Csdeveniments de | Esdeveniments de
dilluns dimarts dimecres dijous divendres dissabte diumenge o lusuari
1 2 3 a Qctober 2007
dl &t de 4 dv 45 g
1 2 3 4 & 6 7
5 & 7 8 a 10 1 8 9 10 1 12 12 14
15 16 17 18 19 20 il
az 3 4 % b a ]
) E 3
12 13 14 15 16 17 18
Movernber 2007
dl dt de di de  ds  dg
19 20 21 22 3 29 25 1 2 3 4
Activitat de 5 [ 7 8 a 10 1
l(’llsgrag‘;)ﬂ‘ Oh“ga‘ 3 17 13 14 16 168 17 12
ﬁplivital deoh\' ., 1 0 7 2 2 2] 6
iurament Obligat 6 7 7 ) a0
{pag. 25
Activitat de
L\iyraquﬂl Obligat 1 December 2007
a
Ipag. 14) dl dt de d&i de  ds dg
2 27 28 20 20 i 3
3 4 5 & T 3 3
10 1 12 [ 14 15 16
M Esdeveniments globals: mostrat (fau clic per ocultar) Esdeveniments del curs: mostrat (feu clic per ocultar) 17 15 B e l 2z 22
Esdeveniments de grup: mostrat (feu clic per acultar) Esdeveniments de I'usuari: mostrat (feu clic per ocultar) 2 25 0 ® o £l D0
31
Exporta calendari
| ical |

i a la pantalla que hi apareix introduim els diferents parametres per definir com volem que aparegui el
nostre esdeveniment d'usuari al calendari:

Marm:

Descripcid:

Trebuchet wllgpn wllLang »| B I O & | = x* | @ | v =
EE=E== 1 M= Tndy —he=dsee OOQSa@| | @A

Data:

Durada:

Es repeteix:

Cami:
? o

12 % || September » || 2007 % |Hora| 00 | 00

® Sense durada
O Fing |12 + || Septermber || 2007 » | Hora |00 | 00 »

O Durada en minuts

® Mo es repeteix
O Es repeteix cada setmana, crea ara esdeveniments

Desa els canvis

"Nom": Nom curt de l'esdeveniment, que apareixera sobre el dia del calendari.

"Descripcio": La informacio detallada que apareixera sobre I'esdeveniment, un cop facem clic sobre
el nom curt que hi apareix al corresponent dia del calendari.

"Data": Dia per al qual assigham l'esdeveniment en el calendari.

"Durada": Es possible indicar la duracié de l'esdeveniment marcat al calendari. Fins i tot es pot
especificar una altra data posterior, i I'esdeveniment quedara marcat al calendari durant tot l'interval
especificat.
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"Es repeteix": Es pot especificar si un esdeveniment s'ha de repetir setmanalment. En aquest cas
bastara amb marcar durant quantes setmanes ha de marcar-se el dia en questio.

6.8. PANELL "ESDEVENIMENTS PROXIMS"

Aquest bloc esta directament relacionat amb el bloc "Calendari" i subordinat a aquest. Aqui
apareixeran els avisos de que esta proxima la data corresponent a un esdeveniment que figura al
calendari. També hi apareixeran enllacos per accedir directament a la descripcio detallada dels

esdeveniments en qlestio.

Esdeveniments proxims |-
Haexery

Mo hi ha esdeveniments prxims,

Wz al calendari...
Mou esdeveniment...

La configuracid del que es considera un esdeveniment proxim es realitza a l'opcié 'Preferéncies'
situada a la part superior dreta del "Calendari". Podreu configurar tots aquests conceptes:

Preferéncies

Format de visualitzacié de I'hora:

Primer dia de la setmana:

Nombre maxim d'esdev i % proxi

Esdeveniments proxims:

Recorda els parametres de filtre:

Per defecte b

Paodeu triar de veure 'hora en format de 12 0 24 hores. Sitrieu "per defecte”, aleshores el farmat es determinara
automaticament segons les convencions de l'idioma del lloc.

dilluns v

Aguesta preferéncia configura el mode de visualitzacid de tots els calendaris mensuals. Useu-la per visualtzar-los
al vostre gust.

10

Aguesta preferencia defineix el nombre maxim d'esdeveniments proxims gue es pat visualitzar. Sitrieu agui un
nombre gran, és possible gue la visualitzacid dels esdeveniments praxims ocupi maolt d'espai de pantalla.

21 |+

Aguesta preferéncia defineix el nombre (maxirm) de dies que falten per a l'esdeveniment pertal que es visualitzi com
un esdevenirnent praxirm. Sius plau teniu en compte gue no es garanteix gue es visualitzin tots els

esdeveniments que comencen en aguest lapse; si nhi ha massa (més que la preferéncia "Mombre maxim
d'esdeveniments proxims") aleshores els esdeveniments més llunyans no es mostraran.

Mo+

Si habiliteu aguesta opeid, Moodle recardard els darrers parametres de filtre | els torara a utilitzar automaticament
la proxima vegada que entreu

Desa els canvis

6.9. PANELL "ACTIVITAT RECENT"

La funcié d'aquest bloc és presentar tots els canvis que s'han produit al curs des de la nostra
darrera visita. Es un panell extremadament Gtil per tenir una visid rapida de com s'esta
desenvolupant el treball propi i de la resta de companys del curs.
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Activitat recent =
Hexery
Activitat des de Monday, 10

September 2007, 19:06
Informe complet d'activitat recent.

Cap novetat des de 'dltima entrada

La informacio recollida en aquest panell, inclou, entre d'altres, els punts segients:

e Nous membres del curs

e Nous elements del curs

e Nous missatges en els forums

e Tasques trameses per la resta de companys

Moodle marca les activitats recents basant-se nhomés en l'hora i la data de connexié. Per aix0, si
l'usuari surt del curs tancant la sessié 0 tancant completament totes les finestres obertes del
navegador que esta fent servir, i es torna a connectar immediatament al curs, observara que hauran
desaparegut els missatges marcats com a activitat recent i el panell apareixera buit. No obstant aixo,
sempre podrem accedir a I'Informe complet d'activitat recent..., el qual apareix com a hipervincle
en aquest panell, per accedir a una pantalla on podem cercar per dates, informacié detallada sobre
tota l'activitat desenvolupada en el curs.

7. ELS MODULS DE COMUNICACIO

7.1. CORREU INTERN DEL CURS

Nor mal ment , t Coorbuaimterrua ld pare Superor dreta de la pantalla principal del vostre
curs.

Correu intern Correu intern -

Mo hi ha missatges nous Curs de demostracio (1)

Buistia d'entrada Bustia d'ertrada
Aquesta imatge si no teniu missatges per llegir, i aguesta si en teniu; en aquest cas 1 missatge.

Aquesta eina de comunicacié és molt important per: avisar a la tutoria que heu enviat (penjat) una
activitat, per qualsevol consulta a la tutoria, per comunicar-vos amb la resta de participants al curs,...

Clicant s o'Buasteadentrada’l | aacccedi reu al correu intern:
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Heu entrat com tuter2 dginneva (Sertida)

Thoodle

‘ FWEIB » prova_tutorl » Correu electronic

Cerca Biistia: Safata d'entrada
Agsumpte [] Cos [ Wissatge nou Carpeta nova
Tria hd
Satatad'entrada |19 Mo hi ha res per visualitzar
Carpetes

Safata d'entrada
Esborranys
Missatges enviats
Paperera
Buida |a paperera
Administracio de carpetes

Biisties
| Curs de dermostracid

| Prova tutor! creador de
cursos per eshorrar
| Curs de practigues 1

1101 Nom complet del

curs
A | esquer.ra trobareu
e Una eina per cercar missatges dins les carpetes del vostre correu intern.
e L' accésaprted:es’ entrada, e s boratsapaperera. mi ssatges env
e Les busties dels vostres cursos. Tindreu una bustia per cada un dels cursos en els que estau
inscrits.

Per escriure un mi sMissdtgpeout | i cabemndoémeaguesta finest

Cerca Biistia: Safata d'entrada
Assurnpte [ Cos [ Miszatge nou Carpeta nova
Tria.. %
Safata d'entrada ¥ Missatge
e
Carpetes Copia*
Safata d'entrada
Esborranys
Missatges enviats Cépia oculta™
Paperera
Buida la paperera
Administracié de carpetes
Contactes ...
Assurnpte™
Bisties P
Cos

| Curs de demostracia
| Prova tutor] creador de
cursos per ssborrar Trehuchet v ||18pt) v v|[taig v B I U § | % <

| Curs de practiques 1
/107 Mom complet del TGd| —bh=se OOQGE ©

o]

curs
Camf:
Aguest formulari conté camps obligatoris
Omplirem el missatge: assumpte, cos, ...iper tri ar el dest iComtactes”i, clnildarce m
situat damunt | ' assumpte. Sortira la relacio6o de parti.i
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Escolliu els contactes als gquals voleu enviar el missatge

JUAN MARTINEZ GONZALEZ
tutor! dginnowva

tutor? dginnowva

Capia oculta ->

<-Elimina

[Accepta] [Cancel-la]

Seleccionarem el destinatari o destinataris i clicarem sobre un dels botons amb fletxes situats a la part

central: “Per a =>”, “Copia =>" i “Copia oculta =>”. | aixi fins a tenir tots els destinataris

(normalment sera un Gnic destinatari: el tutor/a, e n e Pera=eth)p

Finalimentfaremc | i ¢ Aowdptae pPer tornar a | a pantall aampaterior
del missatge que ens faltin (novos oblideudé scr i ure I|i’ &#ds cmapEwp’sobr e -
Elmissatgequedar a dins Moodle i s’'enviara passats 30 minu:

IMPORTANT! Els destinataris dels missatges de correu enviats amb aquesta eina de correu intern
rebran un missatge dedacadiccaib.es. el seu correu d’

El mi ssatge d’ avis queéeducadiorcaimes eserd melt sensblant a aguest:r e u

i eMail alert: nous missatges - Mozilla Thunderbird

Fitxer Edita Visualitza  Wwés  Missatge Eines  Ajuda

& ./ N 2 | 0. X & = .| G
Recupera Redacta Llibreta d'adreces | Respon  Responatkots Reenvia | Etigueta  Suprimeix  Correu brossa  Imprimeix
= Assumpte eMail alert: nous missatges
De: eMail alert <noreply@sproves.caib.es>
Data: 14:06
Ar JUAN MARTINEZ GONZALEZ <juanmar@educacio.caib.es

Llistat de missatges pendents de llegir:
curs Assumpte Oe Crata
Curs de funcionaris en practiques 2007_08 proves Re: haola MANUEL RIVERA BUIL Friday, 14 September 2007, 13:52

Ens avisa que tenim un missatge pendent de&O0T 08egir en
proves” L’assumpte del mi ssatge és “RE: hol a”, el
d’enviament ha estat: 14 de setembre de 2007 a | es 13

Preferéncies

NOTA.- Si no volem rebre avisos dels

missatges (Ema” a|ert) a la nostra bustia ‘ols rebre avisos al teu compte de correu?
del C 0 educagio.caith.es, anirem a
“Preferéncies” i tNOt ar em “
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Anirem a |l a pagina principal del c worreu int@e.cor dau que
Si aquesta eina ens avisa que tenim correu (entre paréntesi tenim el nimero de missatges):
Correu intern =
Curs de demostracid (1)
Biiztia d'erdraca
Clicarem sobre "enl |l acg entrarem a |l a safata d’'entr
FWEIB » FUNPRAC » Correu electrénic ‘
Cerca Bistia: Safata d'entrada
Assumpte [] Cos [] Missatge nou Carpeta nova
Tria... &
- Assumpte De Data T
Sefstadentrada (v [0 prova3 tutor2 dginnova Friday, 14 Septernber 2007, 17:09
[0 holaZ JUAN MARTINEZ GONZALET Friday, 14 September 2007, 14:06
[1 Re hala MANUEL RIVERA RUIZ Friday, 14 September 2007, 13:52
Tats £ Cap
Carpetes
Safata dentrada Qué vols fer? | Tria.. i
Eshorranys MNimero de missatges per pagina: | 10+
Missatges enviats
Paperera Moure els missatges a: | Tria . A
Buida la paperera
Administracié de carpetes
Biisties
Curs de funcionaris en
practiques 2007 _08
proves
Farum per a l'aplicacid
php dels CEP
Lloc web d'assessars |
assessores de TIC
Prova tutor! creador de
cursos per eshorrar
101 Mam complet del
curs
Per Il egir cada missatge clicarem sobre | ' assumpte:
FWEIB » FUNPRAC » Correu electrénic ‘
Cerca Bistia: Safata d'entrada
Assumpte [ Cos [ Missatge nou Carpeta nova
Tria... &
Safata d'entrada ¥ e Re: haola
De: MANUEL RIVERA RUIZ
A: JUAN MARTINEZ GOMZALEZ Il Anterior
Carpetes X
Data: Friday, 14 Septernber 2007, 13:52
Safata d'entrada
Eﬁf;;aggfwiats A Friday, 14 September 2007, 13:50, JUAN MARTINEZ GOMZALEZ va escriure:
Papersra =Hola Manalo
Hola Joan
Buida la paperera
Administracio de carpetes
Contesta | Contesta a tots | Reenvia | Eshorra
Biisties A
Curs de funcionaris en
practiques 2007 _08
proves
Farum per a l'aplicacid
php dels CEP
Lloc web d'assessors i
assessores de TIC
Una vegada | legit el mi ssatge pPCormdestm contestar clicant
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7.2. CORREU ELECTRONIC

L'entorn de formacid a distancia fa servir els comptes de correu institucional del professorat de les

llles Balears en el domini educacio.caib.es per a la comunicacié per correu electronic entre | " equi p
coordinador de la Formaci6 a Distancia (FaD), els tutors i els participants d'un curs.

L’ equip coordinador de | a FaD envi a peravisaniosgseahbrge al s
estat admesos a un curs, amb les instruccions per comencar-hi. També rebran un missatge de correu,

igualment al seu compte d educacio.caib.es, cada vegada que el tutor corregeix una activitat o escriu

un mi ssat gHovetdts"f orum *“

Per enviar i rebre missatges, haureu de fer servir un programa client de correu POP com, per

exemple, I'Outlook Express, Mozilla Thunderbird o qualsevol altre, per configurar aquest correu dins el

domini educacio.caib.es

Al WEIB (Web Educatiu de les illes Balears), apareixen explicades a la seccié Suport técnic /

Adreca electronica / Configuracio, les passes a seguir per configurar el compte de correu
d'educacio.caib.esen un programa <client de correu d'aquestes
disposareu de copia dels missatges rebuts i enviats a les carpetes de missatges enviats i rebuts que

conté aquest tipus de programari.

7.3. Forums &

Els forums permeten a | "usuari publicar, 'l egir i c
debats virtuals sobre una tematica concreta. La seva estructura organitzada per fils de discussié
permet seguir el desenvolupament del debat i incorporar-s ’ h i en qual sevol mo me nt

fonamental per afavorir la interaccié i la col-laboracié entre els participants d'un curs a distancia.

Quan accedim a un forum del curs apareix la llista de discussions d'aquest forum, ordenades per
defecte cronologicament, les més recents en primer lloc:

| | Saltaa... (™
Tr ]OOCJJ e -~ *
—
‘ FWEIB » DEMOST » Forums » Férum principal @ ‘
Aguest farum permet que cadascd trii si vol subscriure's o no.
(3 A partir d'ara cadascy pot triar subsoriore's
Cancel-la la meva subscripcia a aguest farum
[ Afegeix un nou terna de debat ]
Debat Iniciat per Respostes Darrer missatge
. ; ; JUAN MARTINEZ GONZALEZ
seqgona prova de farum @JUAN MARTIMNEZ GOMNIALEY 2 Sat, 15 Sep 2007, 1005
B s q tutor2 dginnova
L
Prova de farum % tutor2 dginnova 2 Sat, 15 Sep 2007, 10:03

Aquesta pantalla ens indica el titol de cada debat o discussid, qui és el seu creador (és a dir, qui va
publicar el primer missatge del debat), el nimero de respostes rebudes, i també | ' a ula data/hora
de la darrera resposta.

7.3.1. COMPOSICIO DE MISSATGES

Si feim clic sobre Il'enllag 'Afegeix un nou tema de debat' s'obrira la finestra de composicio de
missatges per iniciar un nou tema o fil de discussio al forum:
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Nou tema de debat

Assumpte™ |

Wissatge™ (T

Trebuchet wll1iap) w wvlilang v B T U & | % x° K O

IR U == T —Dbeee QOQSE O EA

Cami!

Format @ Farmat HThL
Subscripcid @ | Erwia'm copia dels missatges d'aguest farum per correu electranic v
Fitxer adjunt (Mida maxima: 2mb) (3

Enwia al forum

Aguest farmulari conté camps obligatori:

La finestra de composicié d'un nou missatge és molt simple. Requereix introduir un "Assumpte" per
al missatge, i el camp predominant és I'editor del cos del missatge, com es pot veure a la imatge. Els
elements a completar en aquesta finestra sén els segients:

e Assumpte: Aquest text és el que apareixera a la capcalera del missatge. Es imprescindible
introduir un text en aquest camp per poder publicar un nou tema de discussio.

e Missatge: Per introduir el contingut del missatge disposau de I'editor visual dHTML de Moodle.

Amb aquest editor podeu donar format al text que introduiu al cos del missatge, de manera similar
a com ho feis en qualsevol altre processador de textos i enriquir-lo amb tot tipus d'elements
(taules, vincles cap a altres elements d'internet com, per exemple, pagines web, imatges o
fitxers). Si necessitau inserir una Unica imatge, el que podeu fer simplement és adjuntar-la com un
arxiu en el missatge, i aquesta sera mostrada automaticament al final del missatge.
Una funcié que fa extremadament (til aquest editor visual d'HTML de Moodle és que es pot fer
servir I'opcié de copiar i enganxar des de qualsevol altra aplicacid, com pot ser el processador de
text que facem servir habitualment, conservant el format original del text (I'editor visual dHTML de
Moodle inserira automaticament les etiquetes de codi HTML necessaries perquée el text es
visualitzi al navegador web amb el format del text original).

e Subscripci6: Si aquesta opci6 esta activa es rebra per correu electronic a la vostra adrecga en
educacio.caib.es una copia de tots els missatges publicats en aquest forum (no només les
respostes a aquest missatge inicial). Aquesta opcié és configurable per l'administrador del
servidor per la qual cosa és possible que estigui deshabilitada en determinats forums.

e Fitxer adjunt: Moodle permet adjuntar un arxiu (només un) en cada missatge. Si necessitau
adjuntar més d'un arxiu al missatge, haureu de comprimir-los primer en un dnic arxiu .zip, o bé
amb altre format de compressié, i després adjuntar aquest Unic fitxer. A la pantalla s'informa de la
mida maxima del fitxer adjunt, segons ha estat configurat al servidor Web de I'entorn de formacié
a distancia. Si el que adjuntau és un fitxer d'imatge amb algun dels formats reconeguts (gif, jpg,
png), la imatge sera visualitzada automaticament al final del missatge. El nom de Il'arxiu no pot

contenir espais en blanc, accents o caracters especials, com signes de puntuacié, "¢", "fii", etc.
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Obviament, el text introduit no es publica fins que no es polsa el botd “Envia al forum?” situat al final
de la finestra. Un cop publicat el missatge, aquest és visible per a tots els usuaris del forum. No
obstant aix0, l'autor del missatge disposa d'un periode de 30 minuts per editar-lo, canviar-lo o
esborrar-lo si aixi ho desitja (perqué contengui faltes d'ortografia, s'ha equivocat o simplement s'ho ha
pensat millor). Un cop passat aquest periode de mitja hora el missatge queda consolidat i ja no es pot
editar ni esborrar. En aquest moment s'envia copia del missatge, per correu electronic, a tots els
subscriptors del forum.

7.3.2. VISUALITZAR | RESPONDRE ELS MISSATGES

Si feim clic sobre el titol d'un dels temes de discussi6 que apareixen a la pantalla d'un forum,
accedirem a la finestra de visualitzacio del fil de discussio, on podrem llegir els missatges que formen
part del fil de discussio (les respostes):

E] Salta a...

Thoodle

FWEIB » DEMOST » Forums » Fdarum principal » Prova de férum 3

<

“fisualitza les respostes escalonades

22 Prova de forum
e Pertutor? dginnova - Saturday, 15 September 2007, 09:47

Aguest s un missatge de prova al forum principal
Edita | Suprimeix | Contesta

Re: Frova de forum .
per JUAM MARTINEZ GOMZALES - Saturday, 15 September 2007, 10:01
La prova ha estat positiva

Mostra missatge original | Contesta

I3 Re: Prova de farum
L
e Pertutor? doinnova - Saturday, 15 September 2007, 10:03

hie n'alegra molt
hWostra missatge original | Edita | Suprimeix | Contesta

Podem triar entre diferents formes de visualitzacié dels missatges que composen un fil de discussié
fent servir la llista desplegable a la part superior d'aquesta pantalla:

“isualitza les respostes escalonades hd

, comengant per la més recent
“isualitza les respostes abreujades, sequint el fil de la discussid
“igualitza les respostes escalonades

e Visualitza les respostes comencant per la més antiga: Presenta la llista de missatges del fil,
tots al mateix nivell, ordenats de més antic a més recent.

e Visualitza les respostes comencant per la més recent: Presenta la llista de missatges del fil,
tots al mateix nivell, ordenats de més recent a més antic.

e Visualitza les respostes abreujades, seguint el fil de la discussi6: mostra només els titols de
cada missatge, organitzant-los en un arbre de respostes. Mostra visualment qui respon a qui, per
la qual cosa és util per a discussions llargues de molts de nivells. S'ha de fer clic, llavors, al titol
de cada missatge per poder obrir-lo i llegir-lo.
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e Visualitza les respostes escalonades: Mostra els cossos de tots els missatges, utilitzant el marc
del missatge per indicar el nivell corresponent a cada resposta en el fil de discussio.

Un cop obrim un missatge d'un fil per visualitzar-lo, sempre disposam a la part inferior dreta del cos
del missatge de I'enlla¢ 'Contesta’. Polsant sobre aquest enlla¢ s'obrira la finestra de composicié d'un
missatge per crear un de nou de resposta. En cas que nosaltres siguem l'autor del missatge i hagin
passat menys de 30 minut des de la seva creacid, també hi figuraran els enllacos 'Edita’ i
'Suprimeix', que ens permetran, respectivament, modificar o eliminar el missatge que acabam de
crear.

7.4. XaTsG/

L’ ei na dvmodkegdrmetineantenir converses en temps real amb altres usuaris, ja siguin tutors
o alumnes del curs. L'accés a la sala de xat es realitza fent clic sobre la corresponent sala de xat
introduida pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions. Per exemple, si feim clic
sobre la Sala de xat general que apareix a la caixa de recursos i eines generals del curs (caixa 0)
apareix una pantalla com la seguent:

Sala de xat general

Feu clic agui per entrar al xat

(wersid sense marcs ni Javascript)

Es important tenir en compte gque si

un usuari no fa cap aportacid al xat en qué participa durant un temps
superior a 10 minuts, abandonara automaticament la sala de xat 1 haura
de tornar a entrar si vol continuar participant al xat.

Per

altra banda, quan un usuari abandona una sala de xat, el seu nom
romandra visible a la llista d'usuaris de la sala fins que es cornpleti
el periode dinactivitat de 10 minuts des de |a seva darrera aportacia
al xat, moment, en el qual el seu nom desapareixera de |a llista
d'usuaris de la sala.

Llavors, per entrar a la sala de xat només hem de fer clic sobre I'enllag 'Feu clic aqui per entrar al
xat'i s'obrira una finestra de xat:

2} http:/fdweib.caib.es - Xat: DEMOST: Sala de xat general - Microsoft Internet Explorer

:} tutor2 dginnowa

Inactiu 00:44 bip
s . . ot
10:25: tutor2 doinnova acaba d'entrar en aguest xat AN MARTINEZ GONZALEZ
5‘ Inactiu 00:14 bip

25 10:25; JUAN MARTIMEZ GOMZALET acaba d'entrar en aguest xat

D

= 10:25 JUAN: Hola soc jo

St |
e 10:25 tutor2: Com estad el temps awui?
e
S0 10:25 JUAM: Fa sol i molta calor
St |
>3 €]
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La finestra de xat esta dividida en dues columnes verticals. A I'esquerra tenim la zona de conversa, i a
la dreta la llista de participants del curs que estan connectats en aquests moments, amb els quals
podrem establir una conversa. Per participar a la conversa escriviu un missatge al camp inferior i

pitjau la tecla INTRO. A la finestra de | ' esquerra aparei

participants al xat i a la de la dreta podreu veure tots els participants, identificats amb el seu nom i
llinatges.

El panell 'Usuaris en linia' de la finestra principal del curs ens permet saber si hi ha usuaris
actualment connectats al curs amb els quals poder realitzar un xat. La finestra de xat mostra les fotos
dels participants, per a una identificacié facil i rapida. L'enllag 'bip' al costat de cada nom permet fer
que soni un avis sonor ("beep") a I'ordinador del destinatari per avisar-lo que volem xerrar amb ell.

Quan un usuari de la sala de xat roman inactiu durant un determinat periode de temps,
automaticament abandonara la sala de xat. El tems configurat per defecte al servidor Web de I'entorn
de formacié a distancia és de 10 minuts. Per tant, si un usuari no fa cap aportacié al xat en qué
participa durant un temps superior a 10 minuts, abandonara automaticament la sala de xat i haura de
tornar a entrar si vol continuar participant al xat.

Les converses mantingudes a través del modul de xat es graven automaticament i s'emmagatzemen
durant un cert periode de temps. Els tutors de cada curs poden recuperar el registre d'una sessio de
xat i presentar-lo per escrit com a resum de l'activitat.

7.5. RECOMANACIONS PER A L'US ADEQUAT DE LES EINES DE COMUNICACIO

L'objectiu de la utilitzacié de les diverses eines de comunicacié de l'entorn de formacié és afavorir el
trencament de la sensaci6 d'aillament de I'alumnat, millorar les possibilitats de suport per part de la
tutoria i afavorir el treball cooperatiu entre els assistents al curs.

Amb aquesta premissa, i encara que l'alumnat té llibertat per fer servir I'eina de comunicacié que
consideri més oportuna en cada cas, a continuacié s'indiquen algunes recomanacions que s'han de
tenir en compte per tal dafavorir que la utilitzacié d'aquestes eines s'ajusti als objectius abans
esmentats:

e Selecci6 de lI'eina de comunicacié més adequada:

e Correu intern: adequat per a comunicacions adrecades a una sola persona (salutacions,
missatges de tipus personal, correccié de practiques, etc.). El fet de ser una eina interna de
Moodle, permet substituir, de forma molt comoda, el correu electronic. Encara que es
recomana comprovar periddicament el nostre correu electronic per si hem rebut qualque

comunicaci 6 de |’ eqaDqdeltumadelduirsnador de | a F
e Correu electronic: adequat per a comunicacions adrecades a una sola persona (salutacions,
missatges de tipus personal, correccié de practiques, etc.). Té | i nconveni

externa a Moodle.

e Forum: adequat per a reflexions en grup, anuncis d'interés general, i dinamiques de discussio
i participacié que puguin realitzar-se de manera asincrona (sense que els participants
coincideixin en el temps). S'ha d'evitar que es facin aportacions als forums alienes a la seva
tematica, que esta clarament explicitada a la documentacio del curs.
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e Xat: adequada per a activitats en grup que requereixin la interaccid sincrona (els participants
coincideixen en el temps), com puguin ser la simulaci6é de reunions presencials, activitats per
"trencar el gel", etc.

e Missatges de correu electronic: Vegeu els consells per a I'ls correcte del correu que trobareu al
tutorial del curs "Iniciacié a les Tecnologies de la Informacié" del projecte Educa@ib, que trobareu

a l'adreca: http://weib.caib.es/Formacio/distancia/Material/inic_info/inic_info.pdf

e Arxius adjunts:

e Mida dels adjunts: No és recomanable adjuntar arxius d'una mida superior a 1 Mb als
missatges de correu electronic ni als publicats als forums.

e Format dels arxius adjunts: No s'han d'adjuntar arxius en formats susceptibles de contenir
virus. Els documents de processador de textos s'adjuntaran en format RTF sempre que sigui
possible.

e Repliques als forums: S'ha de procurar que, en fer una aportacio que es basa en una altra
d'anterior per comentar-la, rebatre-la 0 ampliar-la, s'envii com a resposta a aquesta i no com
una aportacio independent, per tal d'afavorir el seguiment del fil argumental de les
discussions.

8. ELS MODULS D'ACTIVITATS

Aqui ens referirem a les activitats avaluables, que solen contenir les activitats de formacio a distancia,
com és el cas de les Tasques i els Questionaris (o proves d'avaluacié). En Moodle existeixen més
tipus d'activitats susceptibles de ser qualificables, perd ens centrarem en aquestes dues, per ser les
d's més frequent.

8.1. TASQUES &2

L' a c t Tlasca ésaqualsevol activitat qualificable que han de realitzar els alumnes i que implica
|l " enviament d’ un f i tdelefeinacealitzadaalfmtoroduct e f i nal

El Moodle conté una eina que permet facilment introduir activitats que han de realitzar els alumnes,
de manera que aquest, després de completar l'activitat haura d'enviar al tutor o tutora del curs un
fitxer amb els resultats de la seva feina mitjancant la mateixa eina, la qual incorpora funcions que
faciliten el seguiment i avaluaci6 de les activitats proposades.

L'accés a una tasca introduida pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions es
realitza fent clic sobre el titol de la tasca. Aixi arribarem a la pantalla de la tasca, on trobarem les
dades basiques de l'activitat a realitzar:

e Les instruccions per a la seva realitzacio.

e Ladata limit d'entrega o data de venciment.
També hi trobarem, a la part inferior, un camp que ens permetra enviar un fitxer al tutor o tutora del
curs, és a dir, lliurar l'activitat. Per aixd, només hem de polsar el bot6 'Examinar’, per cercar a l'arxiu
al nostre ordinador i seleccionar-lo. Llavors hi apareixera la ruta de I'arxiu dins el camp i haurem de
polsar finalment sobre el boté 'Penja aquest fitxer', per completar el lliurament de l'arxiu al tutor o
tutora del curs. Per aquest procediment, només podrem enviar un Unic arxiu. Si necessitam enviar
més d'un arxiu, haurem de comprimir-los primer en un Unic arxiu .zip, o bé amb altre format de
compressio, i després penjar aquest Unic fitxer com a lliurament de I'activitat. El nom de I'arxiu no pot

contenir espais en blanc, accents o caracters especials, com signes de puntuacio, "¢", "ii", etc.
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FWEIB » DEMOST » Tasques » Activitat d'entrega obligada 1, pag 18 del madul Tractament Elemental d'lmatges

Exporta la imatge que has elaborat a Pactivitat dlintroduccié 3 del madul a format JPG i desa aquesta amb el teu
nom. Després de comprovar que aguesta estd bé, envia-la a la tutoria.

Un cop enviat 'arxiu, avisa al teu tutor o tutora del lliurament de |'activitat amb un missatge de correu electrénic.

Data de venciment: Tussday, 31 July 2007, 15:10

Penja un fitxer (Mida maxima: 10h)

Exarminar...

[ Penja anquest fitxer l

Opcionalment, un cop enviat l'arxiu, la tasca pot seguir oberta i permetre que l'alumne pugui enviar
noves versions del treball. Cada arxiu enviat, reemplacara l'anterior. El tutor o tutora del curs només
podra veure el darrer arxiu que l'alumne hagi enviat. Normalment us trobareu les tasques amb
aguesta configuracié, que permet el reenviament d'arxius fins a la data limit de lliurament de l'activitat.
No obstant aixo, recordau que si molts d'usuaris intenten connectar simultaniament (per exemple just
abans que expiri el termini) alldo més probable és que el sistema se saturi i cap pugui completar la
tramesa per la lentitud de la xarxa. Per aix0, millor no deixar I'enviament de les activitats per al darrer
moment.

Un cop el tutor o tutora del curs qualifiqui l'activitat, quan I'alumne entri a la pantalla de l'activitat en
questié, podra veure un quadre de text que l'informa que el tutor o tutora ha avaluat I'activitat, amb la
data d'avaluacid, la qualificacié obtinguda i un comentari més o menys extens, amb les observacions
que el tutor o tutora vulgui comentar a I'alumne sobre l'activitat qualificada:

Qualificacia: Correcte

Hola Toni:

Ja he revisat i gualificat l'activitat 1.3. Tot correctel. Ja he wist que has canviat la mida de la
imatge a 100 pixels d’amplada mantenint la resolucid inicial, sense problemes.

Molt b&, Toni, continua avangant. 51 necessites qualsevol ajuda per a les activitats que wenen a
continuacié m*ho comentes.

Salutacions,

Marga

Per a la qualificacio de les activitats el tutor o tutora del curs pot utilitzar escales numeriques o també
escales personalitzades. Per exemple, una escala personalitzada habitual per a la qualificacio de
tasques consta només de dues opcions: 'Correcte' o 'Cal fer un nou enviament'. Amb una escala de
qualificacié de l'activitat com aquesta, I'alumne rebra com a qualificacié un d'aquest dos possibles
valors, i al camp de comentaris rebra la retroaccid sobre l'activitat qualificada amb els comentaris
efectuats pel tutor. En cas que calgui fer un nou enviament perqué, per exemple, falti completar la
tasca amb una série d'elements que el tutor pot haver indicat a I'alumne en el camp de comentaris,
aquest podra completar la tasca segons les indicacions que ha rebut i enviar un nou fitxer com a
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resultat de la nova feina realitzada, el qual reemplacara I'anterior. Cada cop que el tutor qualifica o
modifica la qualificacié d'una activitat, 'alumne rebra automaticament un avis per correu electronic a
la seva adreca externa en educacio.caib.es.

L'alumne també podra, en qualsevol moment, revisar la puntuacié de les seves tasques emprant
I'opci6 'Qualificacions' del panell 'Administracio’.

8.2. QUESTIONARIS O PROVES D’AVALUACIO

L'eina 'Questionaris’ de Moodl e, per met que el tutor o t
mitja de |l a realitzaci é6 de diferents tipus de
Un qlestionari és simplement una col-leccié de preguntes, com si fos un examen. L'alumne contesta
a cada una de les preguntes que se li presenten i al final obté una qualificacié, usualment numeérica.
La qualificacio s'obté de manera automatica i se li presenta a I'alumne tan prest com polsa el bot6 de
‘Guardar respostes’ al final del questionari.

L'accés a un questionari introduit pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions es
realitza fent clic sobre el seu enllag. Aixi s'arriba a la pantalla del questionari, en la qual allo primer
que es veu son les instruccions introduides pel dissenyador/a del curs per a la realitzacio del
questionari:

| FWEIB » prova_tutor! » Qiiestionaris » El sistema operatiu

El sistema operatiu

El sisterna operatiu dels ordinadars

Intents permesos: 4

Metode de qualificacia: Qualificacid mitjana

Obre el glestionari:  Friday, 7 September 2007, 12:00
Tanca el giestionari: Monday, 17 September 2007, 12:00

[ Contesta el glestionari ara ]

En aquesta pantalla es troben, entre d'altres, els elements d'informaci6 segients:

e Intents permesos: Es possible que el giiestionari estigui configurat per permetre que es repeteixi

la seva realitzacié un nimero determinat de vegades. Si és aixi, hi apareixera el nimero d'intents
permesos, i en cas que ja s'hagin realitzat alguns intents amb anterioritat, hi apareixera una llista
amb les dades dels darrers intents, incloent la qualificacié obtinguda cada vegada.
Es possible que el qiiestionari sembli distint quan intenteu realitzar-lo una altra vegada. Aixo es
deu a que els gilestionaris poden estar configurats de manera que canviin l'ordre de les preguntes
i les respostes, i, fins i tot, que es puguin seleccionar a I'atzar un nimero determinat de preguntes
d'una base de dades que contengui un nimero elevat de possibles preguntes. En aquest darrer
cas les preguntes que apareixen cada vegada que s'intenti realitzar el questionari poden ser
diferents.

e Métode de Qualificacio: Hi apareixera el métode de qualificaci6 emprat en cas que hi hagi un
namero d'intents permesos (nota més alta, nota mitjana, primer intent, darrer intent). En cas que
ja s'hagin realitzat alguns intents, hi apareixera la qualificaci6 actual segons el metode de
gualificacio aplicat.
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e Periode de realitzacié: El tutor del curs pot configurar el qlestionari de manera que només
estigui disponible per a la seva realitzacio fins a una data determinada. Un cop passada aquesta
data ja no s'admetran més intents i la qualificacié actual sera la definitiva.

Igualment, el tutor pot especificar una data d'activacié per al gliestionari. En aquest cas I'alumne
sabra que existeix el glestionari, perdo no podra veure les preguntes ni contestar-les fins al dia
marcat com a data inicial de disponibilitat.

A la part inferior de la pantalla d'instruccions del questionari hi ha un botd: 'Contesta el
guestionari ara', per comengar a realitzar el guestionari i respondre les preguntes que aquest
conté.
Cada questionari pot estar format per diversos tipus de preguntes:
e Deresposta breu: com a resposta a la pregunta, I'alumnat ha de respondre amb una paraula
o frase curta (aquesta ha de coincidir exactament amb la resposta configurada com a solucié
a la pregunta, per la qual cosa s'haura d'anar especialment alerta amb l'ortografia i amb I's
d'espais i majuscules/mindscules). Si la resposta pot ser sensible a I'is de majuscules i
minUscules, hauria d'estar especificat a la introduccié de la pregunta.
e Opcions Multiples: es planteja una pregunta i es proposen diverses respostes possibles.
S'ha de marcar la o les respostes considerades com a correctes. Aquestes preguntes tipus
"Test" sén les que apareixeran amb més freqiiéncia a les proves d'avaluacié dels cursos del
programa de formacio a distancia.
e Vertader / fals: es planteja una afirmacio i s'ha de contestar si aquesta és vertadera o falsa.
e D’aparellament: es presenten diverses proposicions i junt a aquestes una llista de possibles
parelles logiques. S'haura de triar la parella adequada per a cada una de les opcions.
e Numérica: en aquest tipus de pregunta, es requereix que l'alumne introdueixi un nimero com
a resposta.
Al final de la llista de preguntes d'un questionari apareixen els botons 'Desa sense enviar', 'Envia
pagina'i'Enviai acaba', que haurem de polsar per donar per completat el qliestionari. Mentre que no
polseu aquest botd, cap resposta haura estat enviada al tutor. Aixd vol dir que podeu revisar i
modificar les vostres respostes totes les vegades que vulgueu abans de clicar sobre el tercer bot6.

Un cop enviades les respostes, Moodle corregira automaticament el questionari mostrant la nota final
segons l'escala de puntuacié definida per al questionari. A més, si aixi esta definit a les opcions de
configuracié del questionari, sobre la llista de preguntes apareixeran marcades quines eren les
respostes correctes.

En qualsevol moment, l'alumne pot consultar la qualificacié obtinguda en un questionari que ha
realitzat simplement obrint-lo. També pot utilitzar I'enllag 'Qualificacions' del panell 'Administracio’.

9. REVISIO | QUALIFICACIONS

9.1. ACTIVITAT RECENT

La millor manera de revisar els darrers missatges, canvis i elements afegits al curs és consultar la
pagina d'activitat recent, la qual esta disponible des del panell anomenat 'Activitat recent'. La funcio
d'aquest panell és presentar tots els canvis que s'han produit al curs des de la darrera visita, amb
enllacos directes per visualitzar aquests elements. Polsant sobre I'enlla¢ 'Informe complet d'activitat
recent...' podem accedir a una pantalla amb una llista ordenada per temes del curs amb accessos a
tos els elements nous, ja siguin missatges a forums, canvis a les activitats, etc:
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Cerca avancada

Tema 1

Tema 2

# Tasca Activ 1

9.2. QUALIFICACIONS

L'alumne pot accedir a una pantalla on es recullen totes les qualificacions obtingudes a les activitats
avaluables del seu curs. Es pot accedir a aquesta pantalla des del panell 'Administracid’, fent clic a
I'enllag 'Qualificacions'. En aquesta pantalla podra comprovar també si li falta enviar o completar

alguna activitat avaluable:

Thoodle

Activitat des de Friday, 14 September 2007, 10:05

% Forum Forum de noticies

% Forum presentacions

Questionari El sistema operatiu

Des de: Darrera entrada | 1 dia | 7 dies | 14 dies | 21 dies | 30 dies |
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Questionari Aquest és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal
del curs

Heu entrat com tutor2 dainnova (Sortida)

‘ FWEIB » DEMOST » Qualificacions

Activitat Activitat d"entrega
d'entrega obligada 1, pag 37
obligada 1 de del madul
Windows 98/Me i Processador de
P textos
Qualificacia 100
activitats

Heu entrat com tutar2 dginnova (Sortida)

Activitat d"entrega
obligada 2, pag 59
del madul
Processador de
Textos

100

Qualificacions@

Activitat d"entrega

Activitat d'entrega

Activitat d"entrega

obligada 1, pag 18 obligada, pag 17 del obligada, pag 2 del

del madul
Tractament
Elemental d'Imatges

100

madul
Presentacions

100

modul Recerca
d'Informacid a
Internet

Qualificacio activitats

Activitat d'entrega Total
obligada, pag 20, Estad.
madul Creacid
elemental de
pagines weh

100

500
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