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1. INTRODUCCIO

Winzip és avui, sense cap dubte, el programa de compressido més popular, perque és facil de
manejar i perqué déna un bon rendiment.

La seva funcié és reduir la mida dels arxius sense perdre'n informacio.

Aquesta aplicacio és necessaria avui per transportar arxius que tenen una mida més gran que
la d'un disquet i per aixd cal comprimir-los.

A Internet també és important la compressié d’arxius atés que la mida de larxiu esta
relacionada amb el temps de connexid i el cost telefonic. També cal tenir en compte que la
majoria de fitxers que es poden baixar d'Internet estan comprimits en format zip. Aquests fitxers
tenen extensi6 .zip i poden contenir un conjunt d’arxius i ocupar un espai molt més reduit.

El tant per cent de compressio d’'un arxiu dependra del format d’aquest i de la informacié que
conté.

Taula aproximada de rendiment de compressio:

Documents de Word amb imatges i sense imatges (versié 97 i 2000) 80%
Presentacions de Power Point (Versi6 97 i 2000) 75%
Plantilles d'Excel (versié 97 i 2000) 80%
Arxius executables 50%

2. INSTAL-LAR EL PROGRAMA

Si no tens el winzip 8.0, el pots descarregar de la pagina web oficial del programa:
http://www.winzip.com

Un cop descarregat I'arxiu d’instal-lacié (winzip80.exe), hem de fer clic a sobre per comengar el
procés d’instal-lacié del programa:

WinZip 8.0 Setup |

Thank pou for your interest in Wingipl

Click the "Setup" button to install Wingip 8.0
Cancel

[ |
[ G5 |

Info...

Pitjiam sobre el botd Setup i a continuacié hem d’especificar la carpeta del nostre disc dur en
qué s'instal-lara el programa. Si deixam la carpeta que surt per defecte, el programa quedara
instal-lat a la carpeta C:\Archivos de programa\WinZip.

WinZip Setup H|

Setup will inztall Wingip inta the following folder, which it
will create if neceszany.

If you want to install *ingip in a different folder and/or
drive, lwpe the name of the falder below:

Inztall to; II::"«.i'-.rn:hiw:us de programatwinip

k. I Cancel
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Polsam el boté OK i a la finestra informativa que hi apareix pitjam el boté Next per continuar
amb la instal-lacié:

WiZipSewp

Thank you for installing Winipl

WWingip features include:

* Quick and easy zip and unzip

* Optional *Wizard interface

* E-mail zuppart, including £ip and E -k ail from Explorer

* Tight integration with the ‘indows shell

* Internet file farmat suppart, including MIME, TAR, & CAB
* Support for zelf-extracting files

Prezz the F1 key an vaur keybaoard at any time while running
Wingip for context zenzitive help and complete docurmentation.

Click Mest to continue.

Help < Black

Cloze |

La finestra seglient mostra les condicions de llicéncia de la versié d’avaluacié del programa:

Licenze Agreement and Warranty Dizclaimer |

Az with other software, Windip iz subject to 'WARBANTY DISCLAIMERS and
LIABILITY LIMITATIONS . including [but nat limited ta) the following:

THIS SOFTWARE, AND ALL ACCOMPAMYIMG FILES, DATA AND MATERIALS, ARE
DISTRIBUTED "A5 15", and ANY LIABILITY OF WINSIP COMPUTING, IMC.
“WiILL BE LIMITED EXCLUSIVYELY TO REFUMD OF PURCHASE PRICE.

| additian, this verzion of Windip iz zubject to the complete
Wingip Licensze Agreement, which pou can wiew by preszing the F1 key now.

| agree that by preszing the "“rez" button below [or othenwize inztaling or using
Wingipl, | accept all terms of the License Agreement, and that | have read the
License Agreement

Polsam el boté Yes, si estam d’acord amb les condicions de llicéncia per continuar amb la
instal-lacié del programa.

La finestra segiient ens déna I'opcid de visualitzar o imprimir una breu guia d’iniciacié per a I'is
del programa. Podem polsar el boté Next per continuar la instal-lacié del programa:
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Wwinsip Quick Start

ingip Setp

Start" buttan.

Start" buttan.

Frint Qluick Start

Far helpful infarmatian on installing and wzing Windip, print a
copy of the ""Wingip Quick Start Guide." Click the “Print Guick

To zee the Guide withaut printing it, click on the iew Quick

Y'ou can alsa wigw ar print the Guick Start Guide later by
zelecting Quick Start from the Wingip Help Contents.

Click on Mext when pou are ready to continue.

Wiew Quick Start |

Help < Back

Cloze |

A continuacié hem de triar entre dues possibles opcions d’instal-lacio del programa:

WinZip Wizard: proporciona opcions de treball amb assistents que faciliten les tasques de

compressio i descompressié d’arxius.

WinZip Classic: amb aquesta opcié d’instal-lacié podrem treballar amb totes les funcions
del programa. Aquesta és l'opcié recomanada, ja que ens permetra tenir un major control
sobre les tasques que s'han de realitzar amb el WinZip.

En aquest manual ens referirem a les opcions de treball amb la interficie WinZip Classic.

ingip Setp

Select "Wizard" or “Clazsic”, then click "Mext"

change the default later.

diztributed in Zip filez.

You can start with the *"%wizard' or "Clazsic” interface. |t is easy
to switch bebween the bwo interfaces, and pou can always

The ‘wfizard automates the most commaon tasks involving Zip files
and iz ideal if pou want ta quickly unzip files ar install saftware

" Start with the WirFip Wizard

Wingip Clazsic iz much maore powerful and iz recommended if
wou are comfartable with *Windows and Zip files.

% Start with WinZip Clazsic

Help < Back I Hext > I Cloze

Polsam Next i a la finestra segiient podem deixar marcada I'opcid per defecte Express setup:
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ingip Setp

Click “Mext" to proceed.

[y iI_E__:-cpress zetup [recommendedE

" Custom setup [for advanced users)

Express Setup azsociates ‘Wingip with archives, creates a
pragram group, and puts Wingip iconz on the desktop and
Start renu.

Help < Back I Hext > I Cloze

Tornam a polsar Next, i finalment a la finestra que hi apareix polsam el boté Finish per
concloure la instal-lacié del programa.

Ara ja podem executar el programa WinZip des de la carpeta d'inici que s’ha creat durant la
instal-lacio:

Inicio/Programas/WinZip/Winzip 8.0

Cada cop que s’inicia el programa, surt una finestra que informa de les condicions de llicencia
de la versié d’avaluacié que tenim instal-lada, amb informacié sobre com obtenir la versio

registrada del producte. La versié d’avaluacié és totalment funcional, i podem executar-la
polsant el boto | Agree:

THANEK YOU FOR TRYIMNG WINZIP!
Thiz iz a fully functional unregiztered version for evaluation uze anly.
The regigtered verzsion does not dizplay this notice.

Y'ou can order the regiztered verzion online, by phone, or by mail.
Immediate online deliven iz available from v winzip.com.

Wiew Evaluation License I | Enter Beqistration Code. . I

| understand that | may uze Winip only for evaluation
purpozes. subject to the terms of the Evaluation License, and
that any other use requires payment of the registration fee.

| Cluit I | | Agree I | Ordering Info I

Després de polsar el botd | Agree accedirem a la finestra principal del WinZip:
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Winfip [Unregistered]
File Action: Options  Help
=] i
PRI &Y
7
MHew Cpen Favorites Lol Evtrant e CheckDut  wizard
MName | Modified | Size | Ratio| Packed | Path |
Choose "Mew' to create or "Open’ to open an archive G

3. COMPRIMIR ARXIUS

Per comprimir un conjunt d’arxius dins un arxiu zip s’han de seguir les passes segtients:

1. En la finestra principal del WinZip polsam sobre el boté New, o triam I'opci6 New Archive
del menu File. Apareix la finestra seglient per demanar informacié del directori i carpeta en
qué volem guardar el nou zip i el nom que volem donar-li ('extensié no cal posar-la, el

programa ho fa automaticament).

Mew Archive HE

Create in: I = [C] j | | I:'_hfl
|1 &crobat3 ca Cdpie Ca Exchange
= Adobeapp = [ Gif Construction Set
I Archivos de progranma 3 Copy 3 Hpfonts
|1 Backup_H 1 DR/STrial I Html
] Backup_Outlook_Express o (icones
] Backup_Uszer_Metscape C1Daown 1 Miz documentos
| I i
Mombre de archiva: I ] I
Files of ype: [Zi files =l Cancelar |
v Add dialog Ayuda |

i

Un cop especificats el nom de l'arxiu i la carpeta en quée s’ha de guardar, polsam el boté

OK.
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2. A continuacio surt el quadre de dialeg per afegir arxius al zip:

Add EE|

Add fom: | 3 Clis H =i
At @ clicpac. exe

curs %] Clic.ini clicpac. hip
Rafel [EE CLICDB. exe ¥% clicrep exe
Bwcc.dl @ Desingt. exe
Clic.exe &) Clicdb.Idb & Urwise. exe

=] Clic.gid %] clicdb.mdb [ g warsa i

MHaombre de archiva: I":-:ar:-:a.wri" "Clicdb.hlp" "clicpac.hip" "Clic. hip" Add

Cancelar |
Ayuda |

Artioh: Passward... | Lot wildEands |

I.-i'-.u:h:l [and replace] files j R

LCompressian: I | [relude sutfolders

INu:urmaI j [ Save full path info

fAultiEle disk spatining — Attributes

j ™ Include only if archive attribute iz zet
[ Reset archive attribute
[ Stare filenames in 8.3 format W Include system and hidden files

I[remu:wal:ule media anly]

En aquesta finestra es poden escollir els arxius que s’han de comprimir dins el zip. Al
camp Add from hem de seleccionar la carpeta en qué es troben els arxius i, a
continuacio, seleccionam els arxius que volem afegir al zip mantenint polsada la tecla
Control com per fer una seleccié multiple d’arxius a Windows. Finalment polsam el boto
Add per realitzar-ne la compressio. A la finestra principal del WinZip llavors apareixeran
els fitxers que s’han comprimit dins I'arxiu zip:
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I'WinZip [Unregistered) - prova.zip
File Actionz  Ophtonz  Help
< @ INEIRIE
Mew Open Favorites Add Extract Wigw CheckOut
Marne | Modified | Size | Batio| Packed] Path ]
e Fwarea.n 02/02/199909.. 10624 63% 3.9
@ Clicdb.hlp 11/03/199318... 24534 23% 19044
@ clicpac. hlp 18/02/199317 ... 13666 37% 8558
@ Clic.hlp 26/03/199312..  1BE485  2Bx 120532
ESeIected 0 files, O bytes ETotaI 4 filzz, 211KE [ L

En aquesta finestra es pot veure el nom dels arxius comprimits i altres informacions
referides a cada un d'aquests, com pot ser la mida original de cada arxiu i I'espai que
ocupa el que s'ha comprimit.

Una altra possibilitat per afegir arxius al zip és arrossegar-los directament des de
'explorador de Windows a la finestra principal del WinZip.

Al camp Compressio de la finestra d’addicié d’arxius podem triar entre diferents nivells
de compressié. Com major és el nivell de compressié més lenta sera la compressio i
també la descompressié dels arxius. Aixi, podem ftriar entre aquests tipus de
compressié: maxima (meés lenta), rapida, normal, superrapida.

També podem comprimir tot el contingut d’'una carpeta i incloure-hi les subcarpetes que pugui
contenir. D’aquesta manera en descomprimir I'arxiu zip, es tornara a reproduir I'estructura de
carpetes que teniem inicialment i cada arxiu se situara en la subcarpeta que correspongui. El
procediment per seguir seria el seglent:

1. Al camp Add from de la finestra d’addicié d’arxius seleccionam la carpeta que volem
comprimir.

2. Al camp Nombre de archivo utilitzam I'expressido amb comodins *.* per seleccionar tots els
arxius, i marcam la casella Include subfolders per incloure les subcarpetes i el contingut
d’aquestes.

3. Polsam el boté6 Add with wildcards, que permet afegir arxius al zip amb una expressié
amb comodins. També podem polsar sobre el boté Add, pero llavors sortira una finestra en
la qual haurem de confirmar I'addicié d’arxius utilitzant comodins.
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4. DESCOMPRIMIR ARXIUS

A la finestra principal del WinZip polsam el boté Open. Apareixera una finestra en la qual hem
de seleccionar la carpeta en qué es troba I'arxiu zip que volem obirir, i el seleccionam:

Buzcar en: I@EDP}' j ﬁl

Hombre de archivo: Ipr-:u'-.fa.zip Abrir

Tipo de archivos: IZip files j Cancelar

Ayuda

i

i

Polsam el boté Abrir, i els arxius continguts dins el fitxer zip que hem seleccionat es mostraran
a la finestra principal del WinZip. Per poder utilitzar-los cal que el botd vermell que és a la part
inferior dreta canvii al color verd. Per descomprimir els arxius hem de polsar el boté Extract:

Extract [ 7] |

Extract to: Eolders/drives: E utract I

IE:HEDp_I,I j _>| {:l Archivos de pru:ugre;l
Fis r:l Backup_H Cancel |
_ {:l Backup_DutIDDk_J
0] Selected|fies D‘I Backup_User Me Help |
= Al files {:l Cdpie
CoRles [ - Ciic
Bt
F-_] DR/STrial
[T Ovenwrite existing files % Dlc
[ Skip alder files r_:l Dowr _ILI
¥ Use folder names Jl I 4 (s 7ol 3. |

Seleccionam la carpeta en qué volem descomprimir els arxius (ha de sortir al camp Extract to),
i a continuacioé polsam el boté Extract. També podem crear una nova carpeta per ubicar els
arxius que s'han de descomprimir pitjant el boté6 New Folder. En el cas que l'arxiu zip s’hagi fet
guardant tots els arxius d’una carpeta i les seves subcarpetes, en descomprimir-lo es crearan
automaticament les subcarpetes i cada arxiu s’ubicara en la posicié que ocupava originalment
(perqué es realitzi aquesta operacié és necessari que la casella Use folder names estigui
activada).

També es poden descomprimir els arxius directament arrossegant-los directament des de la
finestra principal a una carpeta determinada de Windows.
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5. US DEL MENU DE CONTEXT PER A LA COMPRESSIO |
DESCOMPRESSIO RAPIDA DE FITXERS

Amb el menu de context, que podem obrir sobre un fitxer o una seleccié de fitxers amb el boté
dret del ratoli, podem realitzar les tasques principals del programa més rapidament.

Per comprimir arxius:

1. Seleccionam els arxius que s'han de comprimir.

2. Polsam el boto dret del ratoli damunt d’'un dels arxius seleccionats i pitiam I'opcié Add to
zip.

3. Alafinestra que hi apareix hem d’escriure al camp Add to archive la ruta completa amb la
ubicacio de carpeta i el nom que volem donar a I'arxiu zip i polsam el boté Add.

i EE|

&dding 2 files hdd
Add to archive: -
C:ACLIChcartes zip ﬂl
Hew... Open... | Help |
Achion;
I.-’-'-.-:Iu:l [and replace] files j
Comprezsion:

I M arrmal j

f ke e disk sparaing
I [rernovable media only] j

— Options
[ Save full path info
[™ Store filenames in 8.3 format

— Aftributes
[ Include anly if archive attribute iz st
[~ Reset archive attribute

¥ Include system and hidden files Pazsward. .

Amb aquest mateix procediment podem comprimir també una carpeta sencera seleccionant
la carpeta corresponent, polsant el boté dret i triant 'opcié Add to zip. L’arxiu zip creat
guardara la informacio corresponent a I'estructura de subcarpetes que contengui la carpeta
que estam comprimint. D’aquesta manera, en descomprimir l'arxiu zip es tornara a
reproduir I'estructura original de subcarpetes si tenim activada I'opcié Use folder names a
la finestra d’extraccio d’arxius.

Per descomprimir arxius:

Polsam amb el bot6 dret del ratoli sobre I'arxiu zip que s'ha de descomprimir i al menu que
hi apareix seleccionam l'opcié Extract to. Llavors surt la finestra d’extraccié d’arxius,
comentada a lapartat 4, en qué podem especificar la carpeta en la qual volem
descomprimir els arxius.
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6. COMPRESSIO EN DISQUETS DE 3 -

Si volem comprimir un arxiu o un conjunt d’arxius i emmagatzemar l'arxiu zip resultant en
disquets de 3%, el winzip ens permet fer-ho automaticament generant una série de disquets si
la mida de l'arxiu és superior als 1,44 Mb que caben en un disquet. El procediment que s'ha de
seguir seria el seguent:

1. Obrim el Winzip i polsam el boté New. En la finestra que hi apareix seleccionam la
unitat de disquets al camp Create in:

Cieatejn: | 28 Disco de 3% (4] = =

Mombre de archiva: Ipr-:u'-.fd

Filez of lype: IZip filez j Cancelar

v Add dialog Ayuda

l:

Escrivim el nom que volem donar a I'arxiu zip i polsam OK.

2. A continuacié surt la finestra d’addicié d’arxius en la qual triarem els arxius que
volem afegir al zip. En aquest cas, en haver seleccionat la unitat de disquets com a
unitat de destinacié per al fitxer zip, el camp Multiple disk spanning s’activa
automaticament amb l'opcié Automatic seleccionada. Aquesta opcio fara que es
generi automaticament una série de disquets, si la grandaria del fitxer zip ho
requereix.
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Add |
add from: |E Clic: j | | Iff':l |
At é Clic.hlp @ clicpac. exe
curs =] Clic.ini & clicpac.hip
R afel Ufg CLICDE. exe W% clicrep. exe
Bwoe.dl & Clicdb.Hip @ Desinst exe
Clic. exe @ Clicdb. 1db k) Urwiise. ene
=] Clic. gid % clicdb.mdb (¥ warsa.wi
Momnbre de archivo: I"." &dd
Canizelar |
Apuda |
Atiot Pazswoard... | Add with wildcards |
I.-’-'-.-:Iu:l [and replace] files j Sl
Compression:
INl:nrmaI j [ Save full path info
Fultiple dizk zpanmng —Attnbutes
I.-’-'-.utu::matiu: j ™ Include n:nnl_!,l if arn::hwe attribute iz zet
[ Reset achive attibute
[ Store filenames in 8.3 format W Include system and hidden files

Un cop seleccionats els arxius, polsam el boté Add i comengara la compressié en
disquets, i ens demanara la insercio de nous disquets quan sigui necessari:

1~ |

ﬁ' Fleaze inzert dizk #2 in drive A
Y|

Cancel

[ |
_ tep |

Help

[T Erase any existing files on the new disk before continuing

Per descomprimir un fitxer zip creat com una série de disquets hem d’introduir en primer lloc el
darrer disquet de la série, obrim I'arxiu amb el WinZip i polsam el boté Extract. A la finestra
d’extraccioé d’arxius especificam la carpeta en qué volem descomprimir els arxius i polsam de
nou el boté Extract. Llavors el programa demanara que es vagin introduint els diferents
disquets de la série, comengant pel primer, fins a completar la descompressio de tots els arxius
continguts al zip.

7. FER FITXERS ZIP AUTOEXECUTABLES

El WinZip permet crear fitxers zip autoexecutables que es descomprimeixin automaticament en
executar-los sense necessitat de tenir el WinZip instal-lat.

Per realitzar un arxiu .zip autoexecutable cal partir d’'un arxiu comprimit. El procediment que
s'ha de seguir seria el seglent:
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1. Activar el menu contextual (boté dret del ratoli) damunt el fitxer zip a partir del qual
volem crear l'autoexecutable.

2. Seleccionam l'opci6 Create Self-Extractor (.EXE) amb la qual cosa s’obre la
utilitat WinZip Self Extractor. Si tenim instal-lada la versié no registrada del WinZip
una finestra ens avisa d’aquesta circumstancia, i ens proporciona informacié sobre
com registrar el programa:

WinZip Self-Extractor Personal Edition

Thank: pou far tving YWingip[R ] Self-Extractor Perzonal Editionl

Wingip Self-Extractar Perzonal Editian iz a free add-on far BEGISTERED “Windip uzers. Since you
are uzing an EMALUATION verzion of "Wingip, files generated by thiz version are HOT licenzed for
diztribution of any kind.

Y'ou can register Windip package by mail, phone, or on the 'Wingip home page at wiww, winzip, com.
See the ORDER.TET file for details.

The reqiztered verzsion does not display this notice.

Polsam sobre Aceptar.
3. A la finestra que hi surt podem especificar la carpeta per defecte en qué s’han de
descomprimir els arxiusalcampDe f aul t AUnzip Toodo folder

WinZip Self-Extractor Personal Edition |

Create zelf-extracting Zip file from:
IE:'\prwa.zip Browsze. .. |

Cloze |
Default "Unzip To" folder: Abaut.. |
IE: Wiz Documentas\Prova Help |

Blank enty means user's TEMP= folder

Spanning Suppart
£ No spanning
™ Safe spanning method
" 0ld gpanning method

¥ Owvenwrite by default

Si no especificam cap carpeta en aquest camp, els fitxers es descomprimiran a la
carpeta temporal de Windows: C:\Windows\Temp.

Si marcam la casella No spanning en polsar OK I'arxiu autoexecutable es creara al
disc dur dins la mateixa carpeta en qué es troba l'arxiu zip que volem convertir en
autoexecutable.

Si volem crear l'arxiu autoexecutable en disquets, haurem de marcar una de les altres
dues opcions, perd la més recomanable és Safe spanning method. Si la mida de
larxiu ho requereix, el programa anira demanant la introduccid de disquets fins a
completar la creacié de I'arxiu autoexecutable.
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